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TERMO DE REFERENCIA N° 26
Servigos comuns e ou especiais e aquisi¢coes
MUNICIPIO DE ARCOS/MG

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

Contratacdo de empresa para Prestacado de Servigo Especializado em Artes

Marciais para suprir demanda da Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e
Turismo, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT

VALOR
UNITARIO
POR 40
HORAS

VALOR
TOTAL
POR 12
MESES

Contratagdao de profissional de Artes
Marciais.

Condigoes dos servigos:

Ministrar treinamentos em sede
prépria (9h semanais) mesclada a
ambiente publico (1h semanal); como
poliesportivo, casa de cultura, pracgas;
de acordo com a necessidade da
secretaria.

Aulas coletivas para 3 turmas de até
30 alunos, 2 aulas semanais de 1h30
para cada turma na sede propria.

Aulas coletivas serdo abertas a
populacgio de acordo com a
capacidade de pessoas comportadas
no local, para aulas em locais publico,
1 aula semanal de 1h.

Inscrigdes dos alunos e controle de
frequencia serdo realizadas pela
contratada, repassando mensalmente
relatério para a contratante, de modo
que caso haja infrequéncia do aluno
inscrito, sem motivo justificado, possa
repassar a vaga a outra pessoa
interessada.

Habilitagao Técnica do Profissional
que prestara o servigo:

Apresentar atestado de capacidade
técnica comprovando servigos
prestados no cunho das Artes Marcias

40
Horas/Mens
ais

12
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ao setor publico ou privado, por no
minimo 4 (quatro);

Diplomas ou certificados que
comprove formacdo como treinador,
instrutor ou graduagdo em nivel
equivalente a faixa preta de pelo
menos 3 (tfrés)modalidades das Artes
Marciais entre as apresentadas
abaixo, afim de diversificar o servico
de acordo com a necessidade da
contratante:

- Jiuditsu

-Judd

- Karaté

- KickBoxing

- Kung Fu

- MuayThai

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. Os bens objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze)meses contados da
homologacéao do contrato na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto em Outros, Bens ou Servigos p/
Diversas Secretarias e esta previsto no Plano Anual de Contratagdes (PAC) 2023.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao
4.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da contratagcao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seqguintes
da Lein® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

Condigoes de servigos

5.2. O prazo de execucgao do servico é de 10 dias, contados do recebimento da
ordem de servico

5.3.  Prestar os servicos nos dias, horario e locais propostos pela Secretaria de
Cultura Esporte e Lazer.

54. Cumprir a carga horaria minima nas datas indicadas pelaSecretaria de
Cultura Esporte e Lazer.

55. Em relagdo aos itens os locais de execugao do servico serdo em sede
prépria (9h semanais) mesclada a ambiente publico (1h semanal); como: Poliesportivo,
Casa de Cultura e Pracas. Os dias e horarios das aulas serao definidas entre
CONTRATANTE e CONTRATADA.

5.6.  Disponibilizar material técnico e de apoio necessario a prestagao dos
Servigos;

57. Os servicos serdao prestados por profissionais pertencentes ao quadro
funcional da CONTRATADA.

5.8. A CONTRATADA devera ministrar aulas coletivas para 3 turmas de até 30
alunos, 2 aulas semanais de 1h30 para cada turma na sede propria.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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59. Aulas coletivas serdo abertas a populagcdo de acordo com a capacidade de

pessoas comportadas no local, para aulas em locais publico, 1 aula semanal de 1h.

5.10. As inscricdes dos alunos e controle de frequéncia serao realizadas pela
CONTRATADA, repassando mensalmente relatério para a CONTRATANTE, de modo que
caso haja infrequéncia do aluno inscrito, sem motivo justificado, a vaga podera ser
repassada para outra pessoa interessada.

511. A licitante vencedora devera entregar mensalmente até o dia quinto dia
utilde cada més o relatério de atendimento das horas mensais solicitadas pela contratante
através da autorizacao de fornecimento;

5.12. Em nenhuma hipdtese podera ser cobrado qualquer valor em dinheiro dos
alunos

5.13. Nao sera permitido a utilizacdo da sala cedida para as aulas, para treinos
particulares com a finalidade de arrecadagéo em dinheiro.

5.14. Devera o profissional bem como os alunos, eventualmente estar a
disposicdo da Secretaria de Cultura Esporte e Lazer, para eventos promocionais
realizados pelo Municipio de Arcos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensio do contrato,
0 cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Municipio podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente;Municipio podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
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do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos

mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano

complementar de execugcao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput), sendo indicado para a presente contratagcdo o servidor Michel Ramos MASP:
5109/8para atuar como fiscal do contrato e o servidor Paulo Henrique Miranda MASP:
109243/0 para atuar como gestor do contrato

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugado do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.7.3.0 fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato

6.7.5.0 fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva ou a
prorrogacgao contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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6.8.1.Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.9.3.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1.  Os servigos serao recebido pelos fiscais, com contendo planilha de presenca
dos alunos em numero igual ao do objeto da licita, aceitando se uma evasdo de no
maximo 10% mensais, devendo a secretaria e a contratada busscar mecanismo de
retorno deste.

7.2.  No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
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7.3. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

75. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

76. Constatando-sea situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.7.  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.10. O pagamento sera efetuado no prazo de até trinta dias, contados da
finalizacao da liquidacado da despesa.
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Forma de pagamento

7.11. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.12. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.13.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, n&do sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e

contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade Pregdo Comum sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo menor preco por global.

Exigéncias de habilitacao
8.2.  Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

8.7.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no Registro onde tem sede a
matriz

8.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.9. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm
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termos do Titulo VII-A da Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.18. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.19. Balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis relativosao ultimo exercicio 2022. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, §6°).

8.20. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagao Técnica
Habilitagcao Técnica do Profissional que prestara o servigo:

8.21. Apresentar atestado de capacidade técnica comprovando Servigos
prestados no cunho das Artes Marcias ao setor publico ou privado, por no minimo 4
(quatro);

8.21.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em

nome da matriz ou da filial do fornecedor.
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8.21.2. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a
comprovagcao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.22. Documentagao Complementar

8.22.1. Diplomas ou certificados que comprove formacdo como treinador,
instrutor ou graduagdo em nivel equivalente a faixa preta de pelo menos 3 (trés)
modalidades das Artes Marciais entre as apresentadas abaixo, afim de diversificar o
servigco de acordo com a necessidade da contratante: Jiuditsu, Judd, Karaté, KickBoxing,
Kung Fu e MuayThai.

8.22.2. Em se tratando de empresa, esta devera comprovar o vinculo com o
profissional que prestara o servigo, esta comprovagao podera ser feita por registro em
carteira, participacdo na empresa ou contrato de trabalho desde que seja com outro
prestador de servigo, vedado contrato com pessoa fisica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo conforme custos unitarios apostos na
tabela em anexo.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragcdo o risco envolvido na
contratagcdo e sua alocagao entre contratante e contratado, conforme especificado na
matriz de risco constante do Contrato.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento Geral do Municipio.

Arcos, 16 de outubro de 2023.

Secretaria de Cultura Esporte e Lazer.
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