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TERMO DE REFERENCIA

Da: Secretaria Municipal de Governo
Para: Departamento de Licitagao

Encaminhamento: Pregoeira Ou Presidente Da Comissao Permanente Da
Licitagcao

Assunto: Aquisicdo de servigos de impressao e distribui¢ao de jornal
institucional, na modalidade registro de preco

Objeto: Formalizagao de Processo Licitatério de (Modalidade Pertinente)
para aquisi¢éo de servico de impressao e distribuicao do jornal institucional para
atender as demandas da Secretaria Municipal de Governo, destinado as
divulgacoes de projetos, eventos, campanhas em informacdes de interesse
publico, programas & acoes da Administracao Municipal.

Justificativa: A contratagao de justifica para atender a demanda de impressao
e distribuicao de jornal institucional da Prefeitura, material que objetiva divulgar
o trabalho do Executivo, estreitara relacdo do cidadao com a Prefeitura de Arcos
e servir como mais um canal informativo da cidade

Da Especificagdo do Objeto:

90 mil

Impressdo de jornal institucional. Capa e miolo
A exemplares.

coloridos. Formato TB380. Area de papel 27 X 38

: i A . Tiragem Unidades
cm. Arfaa de impressdo 25 X 36 cm, papel jornal. mi:i?'ga: 15
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mil
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cm. Area de impressdo 25 X 36 cm, papel jornal. Tiragem ]
48 paginas mi"imﬁ‘: 15
Distribuigdo de jornal dentro do perimetro urbano .

04 |de Arcos, em residéncias e estabelecimentos = x:r?wgl] ela‘re 4 Milheiro
comerciais. Jornal de 16 péginas
Distribui¢o de jornal dentro do perimetro urbano _

05 |de Arcos, em residéncias e estabelecimentos exsg;?;re : Milheiro
comerciais. Jornal de 32 paginas
Distribui¢do de jornal dentro do perimetro urbano _

06 |de Arcos, em residéncias ¢ estabelecimentos exgriglqalllr - Milheiro

- comerciais. Jornal de 48 paginas

Requisitos Necessarios:

Sera necessaria documentagao exigida em processo licitatério padréo.

Condigdes de Execucao:

A entrega devera ser realizada no prazo maximo de 7 (sete) dias corridos a partir
do recebimento da ordem de compra.

E obrigatério entregar a nota fiscal junto com a entrega do produto. N&o serao
aceitas notas fiscais enviadas por email para fim de recebimento.

A entrega dos produtos sera feita no Almoxarifado Central da Prefeitura — Rua
Capitdo José Apolinario n° 1345, Bairro Brasilia Arcos, MG, ou em outro
endereco informado na Ordem de Compra, podendo ser no perimetro urbano e
zona rural do Municipio.

O horario para prestagao de servico &de 7has 11thede 13has 17h, de segunda-
feira a sexta-feira, ou outro horario estipulado na ordem de execugao de servico.

As Secretarias ou Departamentos requisitantes, nao autorizarao o servigo fora
do horario de funcionamento.

A empresa ficara responsavel pela entrega dos produtos, mesmo em locais que
contenham mais de 1 (um) piso.

No caso de reprovagéo do produto, 2 empresa tera 05 (cinco) dias corridos para
regularizagao do mesmo. A retirada do produto & por conta da Contratada.

Os produtos devem ser entregues com no maximo 1/3 (um tergo) da validade
transcorrido, sob pena de devolugéo. Para itens como maquias e equipamentos,
devera ter garantia de pelo menos 6 (seis) meses pelo fornecedor a partir da
data de entrega.

Gestio e Fiscalizacio do Contrato: '



Prefeitura Municipal de Arcos

Estado de Minas Gerais

Rua Getulio Vargas, 228 -Centro - Cep 35588-000 Fone (37) 3359-7900
CGC: 18.306.662/0001-50 - Email: arcosprefeitura@arcos.mg.gov.br

O CONTROLE, AVALIAGAO, VISTORIA E FISCALIZACAO, ficara a cargo do
fiscal do contrato, indicado pelo Secretario Responsavel por cada Secretaria,
onde podera exigir informacoes adicionais que julgue necessario desde que a
solicitagéo seja feita por escrito.

Ora:
Responsavel por recebimento e inspecido de mercadoria recebida:

Sob a responsabilidade de realizar o recebimento, a contagem dos materiais
entregues, a verificagdo de avaria ou produtos vencidos, a comparagao de
mercadorias recebidas com a descrigdo na Autorizagao de compras a fim de
perceber possiveis inconsisténcia nos itens recebidos.

Ex

Comunicagado | Renato oncalves ia 7) 3359-7934 6682/6

Comunicacaca | Ricardo Batista de Carvalho | (37) 3359-7934 143346-6
- .

Comunicagéao Simone Cristina de Moura (37) 3359-7934 6684-2
Comunicagao Tatielle Samara de Oliveira | (37) 3359-7934 66060/1

Forma de Pagamento:

O CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contado
da prestagéo do servico e da apresentagéo do documento fiscal correspondente,
acompanhado da respectiva ordem de execugao de servigo.

Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada, em casoc de
descumprimento das condigdes de habilitacdo e qualificacac exigidas na
licitagao.

E vedada a realizagdo de pagamento antes da execucado do servigo ou sé o
mesmo nao estiver de acordo com as especificagdes deste instrumento.

Os pagamentos encontram-se ainda condicionados 2 apresentagdo das
seguintes comprovagoes dos documentos: Documentagao relativa a
regularidade para com a Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), Trabalhista € Fazendas Federal, Estadual e

Municipal e Certidao Negativa do Contribuinte Municipal.
As condi¢cdes completas para pagamento estarao contidas no edital.

Condigdes Gerais:

E de total responsabilidade da empresa vencedora, durante a execugao do
contrato, informar com antecedéncia a administragao publica qualquer alteracao
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na situacdo cadastral (mudanga de CNPJ e/ou alteragdo na Razéo Social) da
empresa, sob pena de suspensao dos créditos devidos até a regularizagéo dos
dados cadastrais.

Reserva-se o direito da Contratante em nao aceitar o servigo em desacordo com
o previsto neste Termo de Referéncia ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratag&o
prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666/93

Esta(s) secretaria(s) assume(em) a responsabilidade exclusiva pelas
especificagdo dos materiais/servigos, n&o sendo atribuida a Pregoeira, equipe
de apoio e Departamento de licitagdes, quaisquer culpabilidades neste sentido.

Arcos, 9 de dezembro de 2021
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Warley Rogério Fonseca

Secretario Municipal de Planejamento
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Assessora de Comunicagao
Prefeitura de Arcos - MG
MASP 66060/1

Tatielle Oliveira
Assessora de Comunicagéo da Prefeitura de Arcos



