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DECRETO MUNICIPAL N°. 6.341 — 11/10/2022

REGULAMENTA A LIMITACAO DE REALIZACAO E PAGAMENTO DO
ADICIONAL POR SERVICO EXTRAORDINARIO, (HORAS EXTRAS), NOS
ORGAOS E ENTIDADES NA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Arcos, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicoes legais previstas no artigo 68, XXXIX da Lei Organica Municipal e do
artigo 7° da Constituicéo da Republica, €,

CONSIDERANDO que os 6rgaos/entidades da Administracao Municipal devem
planejar o trabalho, de modo que este seja desenvolvido dentro da jornada de
trabalho dos servidores que compdem sua equipe;

CONSIDERANDO que a realizag&o de horas extraordinarias em determinados
setores é indispensavel para o bom andamento dos servicos publicos ofertados a
populagao; )

CONSIDERANDO que o pagamento, mesmo que de forma reiterada, pode ser
mais vantajoso que a nomeacgao de mais servidores, principalmente em razéo das
questdes orcamentarias e de limites de folha, tendo em vista que ao atingir o limite
podera ser proibida a realizagao de horas ao servidor, e o servidor estavel ndo pode
ser exonerado fora das hipéteses legais, e '

CONSIDERANDO os principios da legalidade, transparéncia, moralidade,
eficiéncia, isonomia, impessoalidade e autotutela,

DECRETA:

Art. 1° - Ficam estabelecidas, nos termos deste Decreto, as normas €
procedimentos para a concessdo do Adicional por Servigo Extraordinario aos
servidores dos orgaos/entidades da Administragao Municipal Direta e Indireta.

Art. 2° - A autorizagdo para a execugéo de servicos extraordinarios no ambito
dos o6rgaos/entidades da Administragao Municipal Direta e Indireta devera atender,
dnica e exclusivamente, a situagdes excepcionais devidamente justificadas e de
interesse publico.

Art. 3° - Todo e qualquer servico extraordinario devera ser precedido de
requerimento formal (ANEXO ), devidamente justificado pela Direcdo do
Departamento interessado; e somente podera ocorrer mediante autorizagao prévia e
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expressa do Secretario responsavel pela respectiva pasta e titular do 6rgao ou
entidade de lotagdo do servidor.

Paragrafo Gnico - O requerimento de que trata o caput, devera conter:

| - a justificativa com os apontamentos e descricoes da situagcdo que gerou a
demanda de horas extras;

Il - as datas de sua realizacéo e a previsao de sua duragao;

Il - o tipo do servigo a ser executado de forma extraordinaria, com a
discriminacao das atividades a serem desempenhadas pelo servidor.

Art. 4° - Fica vedada a autorizacio e a realizagao de servigos extraordinarios e
seu respectivo pagamento aos servidores:

| - ocupantes de cargos de prowmento em comlssao ou designados para
fungéo de conﬁanga gratlflcada Pl S

Il - afastados, licenciados e em efetivo gozo de férias.

Art. 5° - Fica autorizado o pagamento do Adicional por Servico Extraordinario
aos motoristas da Secretaria Municipal de Salide e aos motoristas da Secretaria
Municipal de Educagao que estiveram fazendo o transporte de alunos de 6° ao 9° ano
e transporte universitario, bem como para técnicos de enfermagem da Secretaria
Municipal de Saude, servidores ‘‘do “setor de ‘informatica, fiscalizacdo sanitaria,
arrecadagdo municipal e aos servidores da area operacional da Secretaria Municipal
de Obras e Servigos Publicos.

Paragrafo unico - Quando devidamente constatada a necessidade e autorizada
na forma do artigo 3° para os servidores da area administrativa, a autorizacéo estara
limitada a 20 (vinte) horas extras mensais, podendo, em situagdes especiais, ser
elevadas até o limite de 40 (quarenta) horas extras mensais.

Art. 6° - E defeso aos 6rgédos e entidades da Administragao Direta e Indireta do
Municipio de Arcos autorlzarem o] pagamento do Ad|C|onaI por Servigo Extraordinario
de forma continua.

Art. 7° - A execucdo de servigos ‘extraordinarios, ressalvada a excegado acima,
devera observar o limite maximo de 44 (quarenta e quatro) horas mensais.
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Paragrafo Gnico - O registro de frequéncia, preferencialmente biométrico,
devera ser ajustado por cada 6rgao ou entidade de maneira a ndo permitir que 0s
limites estabelecidos no caput deste artigo sejam ultrapassados.

Art. 8° - Todo e qualquer servigo extraordinario devera ser objeto de registro de
frequéncia diaria, preferencialmente biométrico, com entrada e saida do servidor ao
trabalho, inclusive do periodo intrajornada, respeitando o intervalo minimo de 01
(uma) hora, para a jornada de trabalho superior a 06 (seis) horas, devendo o registro
de frequéncia ser ajustado para assegurar o cumprimento do disposto neste artigo.

Paragrafo unico - N&o serao descontadas e nem computadas como jornada
extraordinaria as variagoes de horario no registro de frequéncia nao excedentes a 15
(quinze) minutos.

Art. 9° - Em dias declarados como ponto facultativo, somente sera considerado
como servigo extraordinario aquele que exceder a jornada diaria normal.

Art. 10 - A remuneragdo do Adicional por Servigo Extraordinario devera
observar o disposto no Estatuto do Servidor Municipal - Lei Municipal n®. 1.453/93.

Art. 11 - Cabera ao Departamento de Recursos Humanos encaminhar a
Controladoria do Municipio os relatérios para auditagem apods o fechamento da folha

de pagamento do més.

Art. 12 - Revogam-se as ‘disposigdes em contrario, em especial o Decreto
Municipal n® 6.178, de 17/03/2022.

Art. 13 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

"~

CLCAUDENIR JOSE
Pkefeito Munici
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ANEXO |

SOLICITAGAO DE SERVICOS EXTRAORDINARIOS (Horas extras)

Encarregado solicitante:

Secretaria:

Nome do servidor:

Lotacao: Maspm:

Periodo: Horas previstas: Horas executadas:

Descri¢do das atividades realizadas:

Justif_icativa:

Encarregado: Servidor:

Secretario responsavel/Titular do 6rgao ou entidade de lotacédo do servidor:

Arcos, de de




