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CNPJ: 18.306.662/0001-50 - Telefone: (37) 3359-7900

TERMO DE REFERENCIA
CREDENCIAMENTO
TERMO DE REFERENCIA 145/2024

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica qualificada para prestagao dos servigos
esporadicos de Interpretacdo e Tradugéo de Libras para Portugués e
Portugués para Libras, para atuar nas reunides, assembleias, eventos,
acompanhamento em servigos sociais e audio e visual, de acordo com a
necessidade de cada secretaria

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n°® 6535/2023.

1.3. O objeto desta contratagao é caracterizado como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar nos termos da Lei n°
10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000.

1.4. 0 prazo de vigéncia da contratagdo € até 6 (seis) meses na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1.A Fundamentacio da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de
2024.

2.3.Conforme a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto
da Pessoa com Deficiéncia), & estabelecido que as pessoas surdas tém o
direito de contar com recursos de acessibilidade, como o intérprete de
Libras, em eventos e atividades publicas. Dessa forma, o municipio
disponibilizara intérpretes de Libras em ag¢des sociais, shows e eventos
similares, garantindo a participacéo plena e igualitaria das pessoas surdas
nessas atividades. A presencga do intérprete de Libras é fundamental
para assegurar a acessibilidade comunicacional e o cumprimento do
direito a inclusao social, conforme previsto na legislagao vigente.
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3. MODALIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Contratacido devera ser feita por meio de credenciamento, nos termos
do artigo 6°, inciso XLIIl, e 79 da Lei 14.133/2021.

"Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se: (...)

XLIIl - credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em
que a Administragdo Publica convoca interessados em prestar servigos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessdrios, se
credenciem no o6rgao ou na entidade para executar o objeto quando
convocados;

Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipdteses de
contratagao:

| - paralela e nao excludente: caso em que é vidavel e vantajosa para a
Administragdo a realizagcdo de contratagcbes simultdneas em condigoes
padronizadas;

()

Paragrafo unico. Os procedimentos de credenciamento serdo definidos em
regulamento, observadas as seguintes regras: (...)

Il - na hipoétese do inciso I do caput deste artigo, quando o objeto nao permitir
a contratagao imediata e simultanea de todos os credenciados, deverdo ser
adotados critérios objetivos de distribui¢dao da demanda; (...) "

4, ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO:

O objeto a ser contratado esta previsto no Plano Anual de Contratagbes (PAC)
2024, Servigos Técnicos Profissionais.

5. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVIGCOS

_ UNIDADE VALOR
iTEm | DESCRIGAO DO DE QUANT. | VALOR TOTAL
SERVICO ESTIMADA | UNITARIO
MEDIDA ESTIMADO
Interpretacao e
Tradugao Libras/
Portugués -
1 fo”ugue.s”-'bfas’ nas | ora 21 R$ 167,92 | R$ 3.526,32
ormas simultaneas ao
vivo conforme, nos
Contextos Artisticos
e Culturais.
Interpretacdo  Libras/
2 Portugués - Hora 133 R$ 111,73 | R$ 14.860,09
Portugués/Libras, nas




Prefeitura Municipal de Arcos

Y Estado de Minas Gerais
// Rua Getulio Vargas, n° 228 — Bairro Centro — Arcos — MG — CEP 35588-000
CNPJ: 18.306.662/0001-50 - Telefone: (37) 3359-7900

formas simultadneas ou
consecutivas, ao Vvivo
ou ensaiada, nos

Contextos de
Conferéncia.
Interpretacéo e
Traducéao Libras/
Portugués -
Portugués/Libras,

audio e video, nas
formas simultaneas ao

3 : Minuto 10 R$ 37,94 R$ 379,40
Vivo ou gravada
conforme, nos
Contextos de
Tradugdo de Video
para Internet,
Institucional
Valor Estimado por Secretaria
Secretaria Municipal de Governo R$ 1.647,38
Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo R$ 1.211,86
Secretaria Municipal de Educacgao R$ 2.273,07
gecretarla Municipal de Desenvolvimento e Integragao R$ 13.633,50
ocial
TOTAL R$ 18.765,81

5.1. Os servigos serao prestados em local informado pela CONTRATANTE,
sendo dentro do perimetro urbano deste municipio.

5.2. O Intérprete recebera por hora efetivamente trabalhada, ja inclusa, no
valor do servico, o direito de uso de imagem/voz.

5.3. Caso a duracao do servigco nao seja hora cheia, o valor sera calculado
de forma proporcional.

6. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS E CONDIGOES DA
PARTICIPACAO

6.1. Havendo mais de uma Contratante para o mesmo item, o valor estimado
sera dividido considerando o saldo remanescente.

6.2. Podem participar deste Credenciamento todo os interpretes que
preencherem todos os requisitos exigidos neste Termo.

6.3. Os interessados poderao protocolar inscricado para o Credenciamento, a
partir da publicacédo do extrato deste Edital de Credenciamento.
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6.4. Todos os custos referentes a méo de obra, seguro, beneficios sociais,
equipamentos, transporte, veiculos, hospedagem, refeicdo e quaisquer outros
necessarios para boa execugdo dos servigos objeto desta licitagdo, sdo de
responsabilidade da contratada, sem 6nus para a Administragao Municipal.

6.5. Havendo mais de um profissional habilitado/credenciado, a convocagao
para a prestacdo dos servicos sera procedida de forma rotativa, por ordem de
credenciamento homologado, ou seja, o primeiro credenciado sera convocado, e
assim sucessivamente.

6.6. Caso o profissional credenciado habilitado requisitado ndo tenha
disponibilidade para prestagcdo do servigo na data, horario e local estipulado na
Ordem de Servigos, devera informar ao CONTRATANTE com 3 (itrés) dias de
antecedéncia, de modo que, a CONTRATANTE consiga acionar o préoximo
profissional credenciado habilitado, seguindo o fluxo da rotatividade do contrato.

6.7. Sera automaticamente excluido do rodizio, o credenciado que néo
mantiver atualizada, durante a vigéncia do credenciamento, a documentagao
exigida.

6.8. Os credenciados deverao apresentar relatérios completos mensalmente
para efeito de recebimento, contendo os servigos prestados, com data, descricao
da prestagao de servigco e entrega-los, no prazo estipulado, conforme orientagao
do Fiscal designado para a conferéncia do servigo.

6.9. O credenciamento permanecera aberto a qualquer empresa que
preencha os requisitos exigidos neste termo de referencia, e, podera apresentar
a documentacgao exigida, sendo para isso agendada nova data para abertura dos
documentos novos apresentados, neste caso o horario para entrega dos
envelopes serdo 12h00min as 18h00min horas no Departamento de Licitagéo.
Caso seja habilitado o novo credenciado iniciara suas atividades somente no
primeiro dia do més subsequente, apds as devidas divisdes.

6.10. A presente contratacdo ndo gera vinculo empregaticio e ndo reserva
direito a beneficios, tais como vale-transporte, vale-alimentagdao, FGTS, 13°
salario e adicional de férias, ficando essas e demais despesas adicionais para a
eficiente prestacéo do servigo por conta da (o) contratada (o).

6.11.  As responsabilidades civis, penais, comerciais e outras advindas de
utilizagcdo de direitos autorais ou patrimoniais anteriores, contemporaneas ou
posteriores a formalizacdo do contrato cabem exclusivamente a (o) contratada (o).

6.12. Ao participar do processo de contratagdo, a parte proponente declara
estar ciente que seu vinculo é de prestador de servigos autbnomos.
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6.13.  Para servigos com duragdo superior a 1 (uma) hora, sera convocado 2
(dois) interpretes de libras para revezamento da tradugdo. Caso a credenciada
ndo possua 2 (dois) interpretes devidamente habilitados conforme exigéncias
deste documento, devera informar ao solicitante, com até 24 (vinte e quatro)
horas apos receber a solicitagdo do servigo, para que o proximo interprete de
libras do rodizio seja acionado para o respectivo revezamento.

6.14. Os precgos referidos acima sao considerados completos e abrangem
todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢gdes fiscais e para
fiscais), fornecimento de mao de obra especializada, leis sociais e trabalhistas,
administragao, lucros.

Direito de imagem

6.15. O intérprete de Libras, ao participar do processo licitatorio , autoriza a
captacao de sua imagem em video, fotografia ou qualquer outro meio de
reproducao audiovisual, para fins de registro e divulgacdo do evento, bem como
para uso em material promocional, publicitario e institucional relacionado ao
evento em questao.

6.16.  Esta autorizagdo compreende a utilizacdo da imagem do intérprete de
Libras em todos os meios de comunicagao, incluindo, mas nao se limitando a,
internet, televisdo, impressos, redes sociais, entre outros, sem que isso gere
onus ou indenizagcao de qualquer natureza.

7. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

As despesas decorrentes da execugao do presente credenciamento correréo por
conta da dotagao do orcamento em anexo.

8. DOCUMENTAGAO

8.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitagao juridica

8.2. Micro empreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Micro
empreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
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Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.5. Pessoa Fisica: portando Copia autenticada do Registro Geral (RG) e
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.6. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
8.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.10. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.11.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.12.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagcéo de
declaracédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.13. O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
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Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Economico-Financeira

8.14.  Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Formacao Técnica

Os interessados deverao apresentar no dia da sessao os seguintes documentos
de formacgao técnica:

8.15. Conforme a Lei N° 14.704, DE 25 DE OUTUBRO DE 2023, a profissao
de tradutor, intérprete e guia-intérprete da Lingua Brasileira de Sinais (Libras).

8.16. | — diplomado em curso de educacéao profissional técnica de nivel médio
em Traducéo e Interpretagdo em Libras; e/ou:

8.17. Il — diplomado em curso superior de bacharelado em Tradugao e
Interpretagdo em Libras - Lingua Portuguesa, em Letras com Habilitagdo em
Traducgao e Interpretacdo em Libras ou em Letras - Libras; e/ou:

8.18. lll — diplomado em curso superior outras areas de conhecimento, desde
que possua diploma de cursos de extensdo, de formagao continuada ou de
especializacdo, com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas,
e que tenha sido aprovado em exame de proficiéncia em tradugdo e
interpretacéo em Libras - Lingua Portuguesa.

9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

9.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

9.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto
aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
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pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

10.FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput), sendo indicados para a presente contratacdo os servidores
Soraia Caetano de Oliveira MASP: 143457/8, Cleisse Mara Ribeiro Zuquim
Guimardes MASP: 102820/0, Rogério Luiz Rosa MASP: 9026/3, Tatielle
Samara de Oliveira MASP: 6606/0 para atuarem como fiscais do contrato e o
servidor Gustavo Fernandes Bittencourt MASP: 9163/4 para atuar como gestor
do contrato.

10.2. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢gbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

10.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descri¢ao do
que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n®14.133, de 2021, art. 117, §1°.

10.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificagdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando
prazo para a corregao.

10.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagcdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

10.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

10.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogag¢ao contratual.

10.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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10.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

10.10.0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao.

10.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cbes de
habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcéo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

10.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

10.13.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

11.CONDIGOES GERAIS

11.1. E de total responsabilidade da empresa vencedora, durante a execucao
do prazo da ATA, informar com antecedéncia a administragao publica qualquer
alteracdo na situagdo cadastral (mudanga de CNPJ e/ou alteragdo na Razé&o
Social) da empresa, sob pena de suspensdo dos créditos devidos até a
regularizagcao dos dados cadastrais.

11.2. Reserva-se o direito da Contratante em ndo aceitar os servicos em
desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia ou em desconformidade
com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir
a contratacdo prevista no art. 137 e 138 da Lei n° 14.133/21, com as
consequéncias indicadas no art. 139 da mesma Lei.
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11.3. Esta secretaria assume a responsabilidade exclusiva pelas
especificagdes dos materiais, ndo sendo atribuida a Pregoeiro, equipe de apoio
e Departamento de licitagdes, quaisquer culpabilidades neste sentido

Arcos, 04 de julho de 2024.

Gustavo Fernandes Bittencourt MASP: 9163/4
Secretario de Governo.



