Prefeitura Municipal de Arcos

Estado de Minas Gerais
Rua Getulio Vargas, 228 -Centro - Cep 35588-000 Fone (37) 3359-7900
CGC: 18.306.662/0001-50 - Email: arcosprefeitura@arcos.mg.gov.br

LEI MUNICIPAL ORDINARIA N° 3.043 — 12/09/2022

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO E FUNCIONAMENTO DOS
ESCRITORIOS VIRTUAIS, BUSINESS CENTERS, COWORKINGS E
ASSEMELHADOS NO AMBITO DO MUNICIPIO DE ARCOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Arcos, Estado de Minas Gerais, aprovou e Eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica autorizado o funcionamento de Escritérios Virtuais no Municipio de
Arcos/MG, com a finalidade de apoiar a geragdo de empresas e viabilizar a
formalizagdo e a regularidade fiscal.

Art. 2° - A concesséo da licencga de localizagédo e funcionamento aos estabelecimentos
que exercam a atividade de Escritérios Virtuais, sediados neste Municipio e aos
Usuarios dos referidos servicos, dar-se-a em observancia as disposi¢cdes contidas
nesta Lei, respeitadas as legislacdes correlatas.

§ 1° - A atividade de Escritério Virtual se enquadra, para fins de Classificagao
Nacional de Atividades Econdémicas - CNAE, no coédigo 8211, que compreende a
prestacéo de servigos combinados de escritorio e suporte administrativo.

§ 2° - A prestacao de servigos de Escritorio Virtual ficara sujeita, sem prejuizo dos
demais tributos incidentes, ao recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer

Natureza — ISSQN, enquadrada no item 3.03 da lista anexa a Lei Complementar n°
116/2003.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES DE ESCRITORIO VIRTUAL E DE ESTABELECIMENTOS
USUARIOS

Art. 3° - Para os efeitos desta Lei, sera enquadrado como Escritério Virtual no ambito
do Municipio de Arcos/MG, o estabelecimento prestador de servicos de suporte

1



Prefeitura Manicipal de Arcos
Estado de Minas Gerais

Rua Getulio Vargas, 228 -Centro - Cep 35588-000 Fone (37) 3359-7600
CGC: 18.306.662/0001-50 - Email: arcosprefeitura@arcos.mg.gov.br

\5,
s

o };

administrativo, metodoldgico e tecnolégico, com o registro de sua atividade no
Cadastro Nacional de Atividade Econémica - CNAE, sob o codigo 8211 (servigos
combinados de escritério e apoio administrativo), autorizado a sediar multiplos
estabelecimentos, sejam pessoas fisicas ou juridicas.

§ 1° - Compreende-se ainda, na concepgéo de Escritorio Virtual, os estabelecimentos
administradores de espacos compartiihados e colaborativos/coworkings, que
possuam infraestrutura de escritorio com servicos de recepcdo e atendimento
telefénico, podendo dispor de estagdes de trabalho, salas de reunides, auditérios e
estrutura de correspondéncia, telefonia e internet.

§ 2°- Definem-se como “coworking” os ambientes administrados pelo Escritorio Virtual
nos quais, empresas, profissionais ou empreendedores de diferentes areas e
segmentos, trabalham, interagem e compartilham o espago para desenvolvimento de
seus projetos.

§ 3° - E vedado o funcionamento dos estabelecimentos descritos no caput, que
tenham por objetivo apenas o domicilio de empresas e que nao fornecam a prestagao
de servicos e suporte administrativo aos clientes. ‘

Art. 4°- Sera entendido como Usuario, qualquer pessoa, fisica ou juridica, que utiliza
os servicos prestados pelos estabelecimentos de Escritério Virtual, classificando-se
para fins desta Lei Complementar em:

| - Usuario Permanente: que possui contrato com Escritério Virtual, e utiliza um ou
mais dos servicos prestados por este;

Il - Usuario Ocasional: utiliza eventualmente os servigos de suporte administrativo ou
de espacos compartihados — “coworkings”, para integracdo de idéias e
desenvolvimentos de seus projetos, ainda que ndo possua contrato com o Escritério
Virtual.

CAPITULO I
DAS EXIGENCIAS PARA FUNCIONAMENTO

Art. 5° - Para fins de autorizacdo de funcionamento, os Escritérios Virtuais devem
oferecer estrutura fisica adequada ao proposito da prestacdo de servigo de suporte
administrativo e compartilhamento do espago, quando oferecido o servico de
“coworking”.
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§ 1° - Além de estrutura fisica adequada, conforme previsto no caput deste artigo, os
Escritorios Virtuais ficam obrigados a:

| - Oferecer endereco fiscal e comercial aos Usuarios;
Il - Funcionar, no minimo, durante o horario comercial local;

ll - Manter em local visivel o Alvara da Licenga de Localizagdo e Funcionamento
original, inclusive dos Usuarios descritos no inciso |, do artigo 4° desta Lei;

IV - Nao manter no estabelecimento: produtos, maquinarios ou equipamentos nao
relacionados as suas atividades.

§ 2°- Especificamente, quando se referir a Usuario Permanente, os Escritérios Virtuais
deverao:

| - Comunicar ao setor competente do Municipio, imediatamente, qualquer alteragao
nos dados dos referidos usuarios, que possa influir na arrecadagao ou fiscalizagao de
suas atividades, nelas incluidas o dever de comunicar a extingédo do contrato;

Il - Possuir procuragdo com poderes para receber em nome destes, notificacdes,
intimacdes, citagbes judiciais e extrajudiciais, entre outras comunicagdes de 6rgaos
fiscalizadores, de controle e judiciais.

Art. 6°- Os Usuarios do Escritério Virtual deverdo, para fins de autorizagdo de seu
estabelecimento:

| - Inscrever-se no Municipio e obter a Licenga de Localizagdo e Funcionamento,
exceto os Usuarios descritos no inciso |l do artigo 4° desta Lei,

Il - Manter atualizado seus dados cadastrais mediante registro no Escritério Virtual,

IIl - Fornecer ao estabelecimento do qual seja usuario, nos termos do inciso |, do
artigo 4° desta Lei Complementar:

a) Copia do alvara da Licenga de Localizagéo;

b) copias autenticadas dos documentos pessoais, quando se tratar de pessoa fisica, e
dos atos constitutivos, quando se tratar de pessoa juridica;

c) procuracéo a que se refere o inciso Il, § 2°, do artigo 5° desta Lei.

Paragrafo unico — No ato da inscrigdo, para obtencéo do Alvara de Funcionamento,
devera ser apresentada a documentagéo prevista na legislagéao vigente e o contrato
de prestacdo de servigos celebrado com os escritorios virtuais, business centers,
“coworkings” e assemelhados.
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Art. 7° - Os escritorios compartilhados (escritérios virtuais, “coworkings”, business
centers, centros de negécios e assemelhados) devem entregar semestralmente ao
Setor de Tributos do Municipio de Arcos/MG, a relagdo das empresas que utilizem ou
utilizaram nesse periodo seus espacos ou estruturas.

CAPITULO IV
DA INSCRICAO E DA AUTORIZAGAO

Art. 8° - O exercicio das atividades de Escritorio Virtual, bem como aquelas exercidas
pelos Usuarios Permanentes, dependera de prévia autorizagdo e inscrigdo no
Departamento de Tributos de Arcos/MG, formalizada mediante concesséo da Licenca
de Localizagdo e Funcionamento, sem prejuizo do exercicio do poder de policia
municipal a ser exercido a qualquer tempo.

§ 1° - O Municipio disponibilizara, através de Decreto, lista das atividades permitidas
bem como as restricdes que devem constar do objeto social para liberagéo do Alvara
de Licenca Localizagdo e Funcionamento para usuarios dos Escritorios Virtuais,
Business Centers, “coworkings” e assemelhados.

§ 2° - O Alvara de Licenga, Localizagdo e Funcionamento dos usuarios sera
concedido de acordo com as disposi¢des legais do Codigo de Posturas e do Codigo
Tributario Municipal.

§ 3° - O Municipio, por seu 6rgao competente, procedera com a atualizagéo ou baixa
do cadastro do Usuério, quando da recepcdo de informagbes remetidas pelo
Escritorio Virtual, noticiando que nao mais funcionem em seus estabelecimentos,
inclusive com a remocao do domicilio fiscal dos seus registros.

Art. 9° - A prestacio de servigos de escritorios virtuais, business centers, “coworkings”
e assemelhados, desde que cumpridos os requisitos desta Lei, ndo caracteriza
sublocagdo de espécie alguma, uma vez configurada a prestagdo de servicos na
forma contratual.

Art. 10 - Os escritorios virtuais, business centers, “coworkings” e assemelhados
instalados em sala de edificios comerciais ou empresariais ndo serao isentos da
analise prévia dos 6rgaos municipais competentes para fins de viabilidade.

Art. 11 - Em caso de mudancga de endereco dos escritorios virtuais, business centers,
“coworkings” e assemelhados, os seus usuarios terdo de promover com alteragdes
correspondentes no seu contrato ou estatuto social, permanecendo com as mesmas
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atividades liberadas no enderego anterior, oportunidade em que sera expedido novo
Alvara de Localizagdo e Funcionamento, apés observancia do cumprimento das
exigéncias previstas nesta Lei e na legislagdo municipal correlata.

CAPIiTULO V
DAS INFRACOES E PENALIDADES

Art. 12 - Nao sera responsabilidade dos escritorios virtuais, business centers,
“coworkings” e assemelhados, infragdo de qualquer natureza cometida pelos
usuarios.

Paragrafo Unico - As responsabilidades tributarias, previdenciarias, trabalhistas e
outras, dos usuarios, ndo serdo de responsabilidade dos escritérios virtuais,
“coworkings”, business centers e assemelhados, exceto se pertencerem ao mesmo
grupo econémico, com subordinagéo a estes.

Paragrafo unico - As infragdes cometidas pelos estabelecimentos descritos no caput
deste artigo e/ou por seus usuarios estéo sujeitas as penalidades previstas no Codigo
Tributario e Codigo de Posturas do Municipio.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 13 - Os Usuarios que, pelo seu ramo de atividade, necessitem de estrutura fisica
organizada (estabelecimento convencional) para produgéo ou circulagéo de bens ou
servigos, ndo poderao utilizar o enderego do Escritorio Virtual para se estabelecer.

Art. 14 - A taxa de Licenca de Localizagdo e Funcionamento devida pelos
Estabelecimentos de Escritorio Virtual, business Centers, “coworkings” e
assemelhados, terd a mesma base de calculo prevista para o funcionamento de
atividades econémicas, e sera cobrado nos termos do Cédigo Tributario Municipal de
Arcos/MG.

Paragrafo Unico - A taxa de Licenca de Localizagédo e Funcionamento devida pelos
Usuarios sera calculada em conformidade com a Lei Municipal vigente.
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Art. 15 - As disposicdes desta Lei deverdo ser aplicadas sem prejuizo das disposigbes
contidas no Cédigo Tributario Municipal e no Cédigo de Posturas do Municipio de
Arcos/MG.

Art. 16 - Revogam-se as disposicdes em contrario, entrando esta Lei em vigor na
data de sua publicacgéo.




