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TERMO DE REFERENCIA N° 168-2024

Servigos comuns e ou especiais,

MUNICIPIO DE ARCOS/MG

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestagdo de servicos de exames de

radiografia para atender as demandas gerais na unidade Hospital Municipal Sao José e
da Secretaria Municipal de Saude de Arcos/MG nos termos da tabela abaixo, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

TEM . UNIDADE DE QUANT VALOR VALOR
DESCRICAO DO SERVICO MEDIDA | UNITARIO | TOTAL
EXAMES DE RAIO X COM ATENDIMENTO NO
PRAZO MAXIMO DE 60 MINUTOS
® ART. COXO FEMURAL EM AP/PERFIL
CADA LADO
® BACIAAP (1INC
® CALCANEO (2 INC)
® COCCIX (2 INC)
® COLUNA CERVICAL (2 INC)
® COLUNA LOMBAR (2 INC)
® COLUNA LOMBOSSACRA (2 INC)
® COLUNA TORACICA (2 INC)
® COSTELAS (2 INC) .
1 e CRANIO (2 INC) Servico 1.000
® JOELHO (2INC
e MAO, BRACO, ANTEBRACO,
® COTOVELO, DEDO (2 INC)
® OMBRO (2 INC)
® PE (2INC)
® PE AP/PERFIL/OBLIQUAS
® PERNA (2 INC)
® SACRO ILIACA/COCCIGEA (2 INC)
® SEIOS DA FACE MN/FN (2 INC)
® TORAX PA (1INC)
® TORAX PA E PERFIL (2 INC)
® TORNOZELO (2 INC)
EXAMES DE RAIO X ODONTOLOGICO
2 | ® PANORAMICA Servico 650
® PERIAPICAL
® INTE PROXIMAL

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. Os objetos desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da
homologacéao do contrato na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagcéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de
2024.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdao como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Subcontratagao
4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

42. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seqguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Servigo

5.1. Quanto aos equipamentos, a empresa interessada devera dispor de todos os
equipamentos necessarios a realizacdo dos procedimentos listados, bem como a emissao
dos respectivos laudos.
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52. Os equipamentos deverédo estar em plenas condigbes de funcionalidade e
sob condicbes técnicas em conformidade com os padrdes de instalagdo, uso e

desempenho e deter programa de manutengao.

53. Deverdo, ainda, dispor de todos os recursos fisicos e materiais,
permanentes e de consumo necessarios ao desenvolvimento de Boas Praticas de
Funcionamento dos Servigos de Saude.

54. Os aparelhos/equipamentos utilizados na realizagcdo dos exames deverao
estar aptos para uso com os testes de qualidade em dia e em caso de quebra ou mau
funcionamento o servigo devera ser terceirizado no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, sem 6nus para a contratante.

Prazo da Prestagao dos Servigos

55. O prazo para prestagao do servico devera ser de forma imediata, apds a
solicitacdo de ordem de servico a pedido da secretaria requisitante.

56. O servigo devera ser realizado no municipio de Arcos, no prazo maximo de
60 (sessenta) minutos a contar do recebimento da ordem de servigo para o item 01 e para
o item 02 a partir do recebimento da autorizagdo emitido pelo Secretario de Saude
acompanhada da ordem de servigo, a entrega do resultado dos exames devera ocorrer no
prazo maximo de 03 (trés) dias, contado a partir da realizagdo do exame, e o resultado
entregue diretamente ao paciente, em caso do médico executante no ato do exame
identificar todo e qualquer sinal urgente ou emergente 0 mesmo devera entrar e contato
imediatamente com o médico solicitante, que ira tomar todas as providéncias cabiveis em
relagcdo ao caso do paciente.

5.7. O servico prestado devera ser realizado em horario comercial, salvo em
carater de urgéncia e emergéncia, ou seja, pacientes que se encontram em ambiente
hospitalar, com critérios urgente/emergentes.

58. Os exames serao realizados em pacientes em tratamento pelo Sistema
Municipal de Saude de Arcos/MG, que serdao encaminhados portando Autorizagdo de
Servigos, individualizadas, aprovadas pelo Fundo Municipal de Saude.

5.9. A data e o horario do servigo seréo informados pelo fiscal do servigo através
da Autorizagao de Servicos.
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5.10. As responsabilidades civis, penais, comerciais e outras advindas de
utilizagao de direitos autorais ou patrimoniais anteriores, contemporaneas ou posteriores a

formalizagdo do contrato cabem exclusivamente a (0) contratada (o).

5.11. A licitante vencedora devera responder por qualquer dano ou prejuizo
causado ao Municipio ou a terceiros, por acdo ou omissao culposa ou dolosa de seus
prepostos, subcontratados e/ou decorréncia da execugao dos servigos, apos apuracao de
responsabilidades;

5.12. Todos os materiais e pegas necessarios a instalagdo como montagem e
seus acessorios, bem como a mao de obra especializada dos equipamentos locados € de
responsabilidade exclusiva da contratada.

Obrigagoes da Contratada

513. E de obrigacdo da contratada, confeccionar relatérios, mensais,
descrevendo todos os procedimentos realizados, com data e nome completo do paciente
beneficiado, bem como o valor de cada procedimento e entrega-los junto a Nota Fiscal,
conforme orientac&o do fiscal designado para a conferéncia do servigo.

5.14. A Nota Fiscal devera ser entregue, em maos, ao fiscal designado para a
conferéncia do servi¢o, e ndo serdo aceitas notas fiscais enviadas por e-mail para fins de
recebimento.

5.15. A contratada devera enviar junto da nota fiscal o laudo com resultado dos
exames ou declaragao assinada pelo paciente para fins de comprovacao da realizagcao do
mesmo.

5.16. Os servigos serao prestados nas dependéncias da contratada, que devera
garantir a qualidade do servigo, respondendo por qualquer falha, procedendo a
regularizagdo sempre que necessaria, sem 6nus para a contratante.

5.17. Se acaso for observado ma qualidade na impressao dos exames pelo
requisitante, a empresa contratada devera providenciar nova impressao garantindo a
qualidade e legibilidade do mesmo no prazo de 60 minutos, a partir do recebimento de
comunicado por escrito do fiscal do contrato, sem énus para a contratante.

5.18. Os servicos serdo executados de acordo com a demanda da Secretaria
Municipal de Saude, conforme informado na ordem de execucgao de servigo.
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5.19. Todos os materiais € mdo de obra especializada sdo de responsabilidade
exclusiva da contratada.

5.20. Para garantia do ressarcimento do dano, total ou parcial, tem o municipio o
direito de retenc&o sobre o pagamento devido a contratada.

5.21. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes e encargos decorrentes das
relacbes de trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislacdo patria
vigente, sejam de ambito trabalhista, previdenciario, social, securitario, bem como por
taxas, impostos, frete, embalagens e outras obrigagdes que incidam ou venha a incidir
sobre a execugao do presente objeto.

5.22. Disponibilizar telefones e e-mail para marcagao dos exames.
5.23. Os exames deverao ser realizados e laudados por profissional habilitado
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensio do contrato,
0 cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Municipio podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente;Municipio podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagao, que contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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1.1. A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), sendo
indicado para a presente contratagdo o servidora Mariana Gongalves Rodrigues - MASP:
6691/5 para atuar como fiscal do contrato e o servidor Tiago Carvalho de Oliveira MASP:
5987/0 para atuar como gestor do contrato.

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragao.

6.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugado do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°.

6.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.6.3.0 fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato

6.6.5.0 fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a
prorrogacgao contratual.

6.7. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.7.1.Caso ocorram descumprimento das obriga¢gdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da
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execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.8.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutengcdo das condigbes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcido e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.8.2.O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.8.3.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referénciae na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 48 HRS, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.2.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de

2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.3. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragcao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

74. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.
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Liquidacao

75. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.7.  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.10. O pagamento sera efetuado no prazo de até trinta dias, contados da
finalizagao da liquidacdo da despesa.

Forma de pagamento

7.11. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.12. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
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7.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na

legislacao aplicavel.

7.13.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e

contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade Pregdo: Registro de Preco, sob a forma ELETRONICA, com
adogao do critério de julgamento pelo menor prego por item.

8.2. Devido a natureza do registro de precos, é importante ressaltar que as
quantidades estimadas ndao podem ser previstas com precisdo absoluta, uma vez que
estdo sujeitas a variagbes decorrentes de diversos eventos. As estimativas de
quantidades fornecidas sdo apenas referenciais e podem variar ao longo do periodo de
fornecimento.

Exigéncias de habilitagao
8.3.  Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.7.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz

8.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao

da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Economico-Financeira

8.17. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.18. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis relativosao ultimo exercicio 2023..

8.19. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverédo atender a
todas as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagao Técnica

8.20. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddbes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.20.1. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados
deveréo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.20.1.1. Nomes empresariais e dados de identificagcdo da instituicdo emitente
(CNPJ, endereco, telefone, e- mail);

8.20.1.2. Local e data de emissao;

8.20.1.3. Nome, cargo, telefone, e- mail e a assinatura do responsavel pela

veracidade das informacgodes;

8.20.1.4. Periodo de fornecimento/prestagao de servigo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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8.20.1.5. Sera admitida, para fins de comprovagdao de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.20.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.20.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Documentagao Complementar

8.21. Registro do profissional que prestara o servico, emitido pelo Conselho
Regional de Classe ao qual pertenga, com prazo de validade em vigor, na data de
abertura do certame.

8.22. A empresa contratada devera apresentar Alvara Sanitario (Licenga Sanitaria),
expedido pela Vigilancia Sanitaria Estadual ou Municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdos apostos na tabela em anexo.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na
contratagcdo e sua alocagao entre contratante e contratado, conforme especificado na
matriz de risco constante do Contrato.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento Geral do Municipio.

Arcos, 15 de Maio de 2024.

Tiago Carvalho de Oliveira

Secretaria Municipal de Saude
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