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DECRETO MUNICIPAL N° 5.847 - 13105{2021

REGULAMENTA A LIMITAGAO DE REALIZAGAO E PAGAMENTO
DO ADICIONAL POR SERVICO EKTRhDRDlNARID, {HORAS
EXTRAS), NG5S ORGAOS E ENTIDADES NA ADMINISTRAGAO
MUNICIPAL.

O Prefeits Municipal de Arcos, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuigdes legais previstas O artigo 68, XAXIX da Lei Qrganica Municipal ¢ do artigo
7°, da Consiituigdo Federal, e,

CONSIDERANDO a necessidade de reducac dos custos pperacionais &
a implantagao de sistemas que venham a exercer methor controle na aplicagac dos
recursos publicos, pussibiﬁtanﬂo A Administragao Municipa!l meic eficaz na gestdo e
controle interno dos adicionais por Servigos extracrdinarios prestados pelos servidotes
municipals; '

CONSIDERANDO que 0 pagamento do Adicional por Senvigd
Extraordinario deve ocorrer em situagoes excepclonais ou emergenciais devidaments
justificadas,

CONSIDERANDO gue 0S argaosientidades da Administragao nMunicipal
devem planegjar ¢ trabalho, de modo que este seja desenvolvido dentro da jornada de
irahaiho dos servidores que compdem sua equipe, de modo a avitar a necessidade de
horas-exiras @,

CONSIDERANDO 08 principios da legalidade, transparéncia,
moralidade, eficigncia, isonomia, impessaa!idade e autoiutela,

DECRETA:

Art. 1% - Ficam estabelecidas, nos fermos deste Decreto, as normas €
procedimentos para 2 concessag do Adicional por Servigo Extraordinario ao0s
servidores dos érgaasfentidades da Adminisiragao Municipal Direta & indireta.

Art. 2° - A autorizagao pard a execugio de senvigos extraordindrios no
ambito dos érgénsfenﬂdades da Adminisiragao Municipal Direta & indireta devera
atender, onica € exclusivamente, 4 situagbes axcepcionais. temporarias de

inferesse pubtico.

Art. 3° - Tado e qualquer Sernvigo exiraordindrio devera ser precedido de
requerimento formal, devidamente justificado nela Dirego do Departamento
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interessado & somente podera ccorrer medianie autotizagao prévia e expressa, do
titular do argaofentidade de lotagéo do servidor & autorizado pela Sacretaria Municipal
de Fazenda.

i 1 e -

Paragrafo Gnico - O reguerimento de que trata o caput, devera conter.

| - a justificativa com 08 apontamentos e descricbes da situagao de excepcionaiidade
efou emefgéncia;

il - as datas de sua realizagio e a previséa de sua duragao;

Il - o tipo do senvigo a Sef executado de forma extracrdinaria, com a discriminagao
das atividades a serem desempenhadas pelo senidor.

Art. 4° - Fica vedada a autorizagdo € a realizacgio de senigos
extraordinarios e seu respectivo pagamento aos servidores:

| - pcupantes de cargos de provimento em comisséo ou designados paid fungao de
confianga gratificada;

i\ - afastados, licenciados, € em efetivo gozo de ferias.

§ 1° - Fica gutorizado, em carater excepcional, © pagamento do
Adicional por Sefvigo Extraordinarno aos motoristas da Secretaria Municipal de Saude,
acs motoristas da Secretaria nunicipa! de Educagao que estiveram fazendo ©
sransporie de alunos de 6° ao 9° ana € fransporie universitario, bem coma para
iécnicos de enfermagem da Secretaria Municipal de Saude, 208 servidores do sefor
de infarmatica, fiscalizagao sanitaria, arrecadacio municipal e aos servidores da area
operacionat da Secretaria Municipal de Obras & Servigos Publicos.

§ 2° - Quando devidamente constatada a necessidade urgente €
autorizadas na forma do artigo 3° para 0s servidores da area administrativa a
autotizagao estara limitada & 20 (vinte) horas exiras mensais.

A, 5° - E defeso aos 0rgaos © entidades da Administragac Direta €
indireta do Municipio de Arcos autorizarem o pagamentc do Adicional por Servigod
Extracrdinario de forma continua, gxceto para 0% motoristas da Secretaria Municipal
de Satde.

Art. 8% - A execugio de SETVigos extraordinaros devera observar o8
seguintes limites MAXiMos, ressalvadas as excecdes acima:
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| - de 44 (guarent2 & guatre} horas mensals para servicos realizados em dias Gteis,
sendo o MAaximo de 02 (duas) horas diarias, efetivamente frapalhadas.

Paragrafo {nico - O registro de frequéncia devera ser ajustado por cada
Hrgéo ou entidade de maneira a nao permitir que ©S limites estabelecidos NoO incisa |
deste artigo, sejam ultrapassados.

Art. 7¢ - Tedo e qualguer servigo extraordinario devera ser objeto de
registro de frequéncia diaria, com entrada ¢ saida do servidor ag trabatho, inclusive do
periodo intrajomada, respeitando © intervalo minimo de {31 (uma) hora, para @ jornada
de trabalho superior a 8 (seis) horas, devendo © regisiro de fregiiéncia ser ajustado
para assegurar o cumprimento do disposto neste artigo.

Paragrafo Gnico - N&o serao descontades € nem compuiados como
jornada extracrdinaria as variagbes de horario no  registro de freguéncia nac
excedentes a 15 (quinze) minuas.

Art. 8° - Em dias declarados como ponto facuitativo, somenie sera
considerada como senvigo extracrdindrnio aguele que exceder a jornada diaria nonmal.

Art. 9% - A remuneragio do Adicional por Servigo Extraordinétio devera
observar o disposio no Estatuto do Senvidor Municipal Lei Municipal n° 1.453f93.

A, 10 - © langamenio € @ pagamento do Adicional por Senvigo
E xtracrdinane somente podera acarrer via folha de pagamento dos érgaosfentidades.

Art. 11 - Cabera © Departamentc de Recursos Humanos encaminnar
para Controladoria do Municiplo 08 relatorios para auditagem apods © fechamento da
folha de pagamento do més.

Art. 12 - A inobservancia das nomMmas previstas neste Decreto, respeitado
o devido processo administrativo legal. ensejara a apuragéo de responsabitidade do
titular/gestor, servidor ou empregado publico qu supostamente deu causa &
irregularidade.

5 am caontrario, entrando esie

art. 13 — Revogam-se as dispost
Decreto em vigor na datade s i publicacao.




