Objetivo

O principal objetivo da utilizagao do Kit Proposta é a importacdo da mesma de forma
automatizada, no momento da sessdo publica, a fim de agilizar o processo evitando a digitacdo
dos itens de forma individualizada.

Instalagao
Faze uma Unica vez o download do aplicativo disponibilizado no site da Prefeitura.

Apds baixado, dar duplo cligue com o mouse no mesmo para iniciar a instalagdo. Serdo
exibidos os passos sequenciais, conforme demonstrado abaixo.

i Kit Proposta =) = =

Bem-vindo ao Assistente para Instalagdo do [
Produto Kit Proposta

O Inztaller vai guia-lo durante az etapas necessariaz para inztalar o produto Kit Proposta no
comptadir.

A4150: exte programa de computadar & protegido par leis de direitoz autorais e tratados
internacionais. & duplicacio ou distiibuicio ndo autarizada deste programa, ou qualquer parte dele,
podera rezultar em zeveraz punigies civiz e criminais, e oz infratores serdo punidos dentro do
mawima rigor permitido par lei.

Cancelar < Walkar

Cligue em avancar.
Em seguida vird a tela informando o caminho da instalagdo, conforme abaixo.
Sugere-se um caminho padrdao mas, caso queira, 0o mesmo podera ser alterado.

Caso a estacdo de trabalho a ser instalada seja utilizada por mais de uma pessoa, devera ser
selecionada a op¢do todos para que demais usudrios da estacdo tenha acesso ao aplicativo.



Selecionar Pasta de Instalagdo

0 Inztaller wai instalar o praduta it Proposta na pasta a seguir.

Fara inztalar nesza pasta, chque em “dvancar’. Para instalar em outra pasta, digite-a abaixo ou
clique em "Procurar'.

Fasta:

C:%Program Files [#B61hG overnanga Brasiheit Propostat, | Procurar... |

|;spal;l:n MNeceszano em
Dizco

Instalar o produto Kit Proposta para vocé mesmo ou para todos o0s gue usam o computador:

() Todos

(@ Somente ey

Cancelar | | < Waolkar | | Avancar »

Feita a alteragdo do diretério de instalagdo ou ndo, feita a selegao de somente eu ou todos,
clique em avangar.

Em seguida vird a tela de confirmacdo da instalacdo, conforme ilustrado

Confirmar Instalagio

0 produto Kt Proposta estd pronto para zer ingtalado no computadar,

Clique em “Avangar’ para iniciar a instalacao.

Cancelar | | | | Avanar

abaixo.



Neste momento basta clicar em avancar para que a instalagdo seja feita. Conforme instrucao
na tela devera ter instalado na estagao a ser utilizada o Net Framework versao 4.5 ou
posterior.

i Kit Proposta @J = =

Instalagdo Concluida A

0 produta Kit Propozta foi ingtalado com &xito,

Clique em "Fechar' para zair.

Ilze o'Windows Update para verificar 22 ha alquma atualizago da MET Framewark.

Cancelar < Walkar

Neste momento, basta clicar em fechar para que seja criado um icone de atalho na area de
trabalho, por onde o sistema deverd ser acessado.

Preenchendo dados do item objeto

Baixar no site da Prefeitura o arquivo disponibilizado com o nome exemplo
Processo_2017_000888_0000000.kit

Onde se |é 2017 é o ano do processo e 000888 é o numero do processo.
Acessar o sistema pelo atalho criado na area de trabalho e sera exibida a tela conforme abaixo.

Na mesma clicar no botdo iniciar cotagao destacado em vermelho.



/<! Cotacao Eletrénica de Precos

Nova Cotacdio de Prego Cotacdes Iniciadas/Finalizadas

Iniciar Cotacao

Abrir Cotagdo

Em seguida abrira a tela onde deve ser informado o caminho que esta salvo o arquivo baixado.



T |i CAPRONIM,LC v| & Pesquisar LT

Organizar * Mova pasta

~

< Favoritos Mome Data de modificag..  Tipo

B Area de Trabalho | ABERJULG 09/06/2016 14:33 Pasta «
g Downloads |1 ALIEBENS 09/06/2016 14:53 Pasta (
"2l Locais recentes J. CONCESSAQ 09/06/2016 14:53 Pasta (
.}, CONCORRE 09/06/2016 14:53 Pasta (
18 Meu computador .} CONCURSO 09/06/2016 14:53 Pasta (
m AreadeTrabalho | CONTRATO 12/04/2017 11:14 Pasta:
il Documentos Ju CONVITE 21/12/2016 09:17 Pasta ¢
I8 Downloads | | DISPEMSA 09/06,/2016 14:53 Pasta «
&l Imagens .l DISPEVEL 09/06/2016 14:53 Pasta ¢
W Masicas |l Extensoes 09/06/2016 14:53 Pasta ¢
8 Videos |, FORNEC 09/06/2016 14:53 Pasta «
a Disco Local (C2) . INEXIGIB 09/06/2016 14:53 Pasta (¥
. :

Mome w | | Arquivos KIT (*.KIT) W
| | | |

| Abrir | ‘ Cancelar |

Selecionado o arquivo abrira a tela para preenchimento da proposta. Nesta tela deverdo ser
preenchidos os campos valor unitdrio, marca quando houver prazo de execucdo e validade da
proposta. Destaque para estes dois Ultimos campos que deverdo ser preenchidos de acordo
com o Edital.

%/ Proposta Comercial

Lote Item Bescrigio do Hem Quantidade  Unidade Quantidade * Valor Unitirio Marca do ltem Execucio Proposta Total por ltem

A bmea S
i e

2{TUBC DE CONCRETO 80 X 1, PBCY

Fornecedor: = Prazo de Execugio: Validade da Proposta: Valor Total:

Néo cadastrado ‘ ‘IZ Meses ‘ \90 dias ‘ RS 4.800,00




No exemplo acima mostra na primeira linha como devera ser preenchida a proposta e as duas
linhas abaixo mostra como serd apresentada no momento da abertura do arquivo.

Preenchendo todos os itens, clicar no botdo salvar proposta.

Preenchendo dados do proponente licitante.

Clicar no botao disponivel Cadastrar fornecedor e preencher os dados, conforme ilustrado
abaixo:

Atentar para o correto preenchimento do CNPJ ou CPF pois a importacao da proposta no
momento da sessao publica sé ocorrera de forma efetiva se estes dados estiverem corretos.

Feito o preenchimento clicar no botdo salvar também ilustrado abaixo.

El Y , . 5%
Prefeitura Municipal de Boa Esperanca
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AQUISIGAO DE MATERIAIS D!

K conceler

alvar Fornecedor (Alt + S)

| adastrar Formacedar |

* Campos Orgatbrios

Nome - :
‘GDVERNANCABRAS\L /A TECNOLOGIA E GESTAO EM SERVICOS ‘

Tipo do Documento * : Niimera do Documento * :

o V| poTessmeron

Enderec:
s st 100 \

Etado - Cidage: e
[winas Gerais V| [peo roraame | oo ]

1. Preencher Proposta 2. Cadastrar Representante Legal 3. Finalizar Proposta

= oA e gng ’%E = ﬁ';,i?'-c, P 4 s 08

Clicar no botdo Cadastrar representante legal e preencher os dados conforme ilustrado abaixo.

Os dados do representante legal deverdo ser de um dos membros do quadro societario da
Empresa ou do representante que participara da sessdo publica, mediante procuracdo, desde
gue a mesma dé poderes a ele assinar a proposta.



Prefeitura Municipal de B

%/ Proposta Comercial

Cadastrar Representante Legal

Nome * 2

‘Jusé Luiz Trindade

Tipo do Documento* :

Nimera do Documento * ;

ot

o] [ssersnsaso |

cargo:

Data da Impressdo:

‘Gevenh Comerdal

| b2rosorr -]

1. Preencher Proposta

888/2017

Salvar Representante Legal (Alt + 5)

3. Finalizar Proposta

S

® @

Feito o preenchimento das trés etapas que sdo obrigatdrias, proposta, fornecedor e
representante, basta clicar no botdo preencher proposta e em seguida no bot3o finalizar
proposta. Ao conformar a finalizagcdo da proposta sera aberta a tela para que seja informado o
nome do novo arquivo e onde o mesmo devera ser salvo, conforme demonstrado abaixo.

Cotacao Eletronica de Pregos

/S Preencher ditar o Abiroutra
4l « PRONIM » LC PesquisarLC ’HSEI" . e a’} R.,.m:;z &l ]
Orgarizar = Nova pasta o
B Area deTrabalho & Nome ° Data de modificag... Tipo
& Downloads
g L"W'ma N (Jl ABERIULG 09/06/2016 1453 Pasta {
eI IaN 1 ALIEBENS 09/06/2016 1453 Pasta
i - i CONCESSAO 000620161453 Pasta g
" j;" m:: ba: |}l CONCORRE 09/06/2016 1453 Pasta d
B D'EB = ’: I Ji CONCURSO 09/06/2016 1453 Pasta ¢ T
B D"‘"T'E';: i CONTRATO R/4TIEIE Pastac
e i conviTe 2012720160917 Pastac - - e Prade Y
(£l Imagens : Unidade  Quantidade © Valor Unitiio Marca do ftem Gk Proposta Tota portem
@ Ul DISPENSA 030620161453 Pastac
dsicas
@ viteon L DISPEVEL wpasass  Petac [T | weswelee = =
P | Bxtensoes 09/06/201614:53 Paxti(v low_| o] = ez 1 [30 00 [12 veses #s 55000000 o |
e o] issaimeleree s ool
Mome: | PROCESSO_888 2017 v]
Tipo: | Arquivos KIT (~KIT) vl
= Ocutarpes
Fomecedor: Prazo de Execugio: Validade da Proposta: Valor Total:
GOVERNANGABRASIL S/A TECNOLOGIA E GESTAO EM SERVIGOS ‘ ‘12 Mesas. ‘ ‘90 dias ‘ ‘ RS 15.200,00

1. Preencher Proposta

3 3 C | L [ ) N L= D



Imprimindo a proposta.

Ainda com o sistema aberto, clicar no botdo imprimir proposta.

Este documento, depois de impresso, devera ser carimbado, assinado, e juntado ao envelope
da proposta a ser aberto no momento da sessdo publica. Ou seja, este impresso é a proposta
efetiva que devera compor o seu envelope.

Abaixo tela ilustrativa do momento da impressdo, bem como modelo do documento proposta
impresso.

Prefeitura Municipal de Boa Esperanca

%/ Proposta Comercial

AQUISIGAO DE MATERIAIS DE CONSUMO DIVERSOS

Preencher Proposta

Prazode  Vaidsdeda
Lote  ttem Descrigéo do ftem Quantidade  Unidade  Guantidade *  Valor Unitério * Marca do ttem Bxecucio  Proposta  Total por tem
E| wm| s saomo|teste [30 00 [12 veses [ rsusmonn[ o]
oo | o] #s Taomo|vestE 1 [30 00 [12 veses | s ssmonno | o
i ermeEmaeaEE ® <am|unp | s sapuns Testez [r———
Fornecedor: Prazo de Execucio: Validade da Proposta: Valor Total:
GOVERNANGABRASIL S/A TECNOLOGIA E GESTAO EM SERVIGOS ‘ ‘12 Mesas. ‘ ‘90 dias ‘ ‘ RS 15.200,00
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Arquivo  Editar Visualizar Janela Ajuda

Inicio  Ferramentas tmp6EC3.pdf tmpE20.pdf X (@ Fazerlogon

BeEEQ OO ' M OO a -  RRET O L

[ Exportar PDF ~

Adobe Export PDF LY

Converta online arquivos PDF em
Word ou Excel

Selecionar arquivo PDF

tmpE20pdf x

Converter em

Microsoft Word (*.docx) v

Idioma do documento:
Portugués Alterar

Converter

Y Criar PDF v

=2 editar POF v
Comentério

A Combine arquivos v B

Armazene e compartilhe arquivos na
Document Cloud

Saiba mais

o

Duvidas, entrar em contato com o setor de compras e licitagGes da Prefeitura Municipal de
Arcos - MG para maiores esclarecimentos.



