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TERMO DE REFERÊNCIA 
 
  
 

DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
 
PARA: DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES 
 
ENCAMINHAMENTO: PREGOEIRO OU PRESIDENTE DA COMISSÃO PERMANENTE DE 
LICITAÇÕES 
 
OBJETO: Solicito a formalização de processo de licitação para locação de impressoras com 
função de copiadoras para diversos setores descritos, com volume de impressão sob 
demanda das Secretarias. 
 
Solicito o acréscimo de clausulas na execução do serviços e julgamento pois os insumos 
devem fazer parte da proposta conforme foi em outros anos.  
 

1. No preço proposto deverá estar incluído custo de reposição de peças, materiais de 
consumo utilizados pela máquina, como cartucho de tonner novo, cilindro, bem como 
sua manutenção. 

1.1. Não se incluem neste item o papel utilizado e serviço de operação das máquinas, 
que será de responsabilidade da Prefeitura Municipal de Arcos. 

2. O JULGAMENTO SERÁ PELO MENOR VALOR DE CÓPIA. 
3. As visitas para assistência técnica deverão ser realizadas até 12 horas após 
4. notificação do setor requisitante. 
5. O valor unitário da página poderá ser apresentado com até 03 (três) casas decimais. 
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