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TERMO DE REFERENCIA
Servigos comuns
7412023
MUNICIiPIO DE ARCOS/MG

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
11. Prestacéo de servicos de locugéo, para atender as demandas da Secretaria

de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, nos termos da tabela abaixo, conforme condigées e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO DE QUANT. UNITARIO VALOR TOTAL
MEDIDA
. Contratacéo de Locutor: | Horas 500 R$120,00 R$60.000,00
Estudar o texto a ser ' :
apresentado;

Anunciar &€ apresentar os
artistas e musicos;
Conduzir o evento;

Executar tarefas
pertinentes a sua area de
atuacao.

O locutor devera estar
presente no minimo 01:00
hora antes do inicio do
evento.

12. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de'IUXO,
conforme Decreto Municipal n® 6535/2023. S

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. - '

O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 meses contados da assinatura
do contrate, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

15. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relagéo a vigéncia da contratacao.
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2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

22. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual de
2023:

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

31. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratagdo

4.1. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de servigos

51,0 prazo de execugio do servico é de 12 meses, contados da assinatura do

contrato.

5.2. Qsﬁ:se&»ig:os}fseréo prestados por profissionais pertencentes ao quadro funcional da
CONTRATADA.

5.3. As despesas com lanche ou refeigdo serdo de responsabilidade da CONTRATADA
dos servigos.

54. Eventualmente, podera ser necessaria a locugdo do operador em anuncios de
utilidade publica e outras.

5.5. O locutor devera estar presente no minimo 01:00 hora antes do inicio do evento. As
horas sO serdo contabilizadas para fim de pagamento, a partir da execu¢éo de fato do
servigo (locugao).
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5.6. Horario de Prestagéo dos Servigos:

5.6.1. O horario de prestacédo dos servigos da Secretaria de Cultura, Esporte, Lazer
e Turismo sera estipulado, de comum acordo entre CONTRATANTE e
CONTRATADA, em razdo de suas peculiaridades, ou seja, de acordo com o
cronograma da SEMCELT, em fung&o das atividades e eventos culturais, esportivos e
recreativos.

5.6.2. A prestacdo de servigos podera ocorrer fora do horario comercial, sendo em
dias uteis, em finais de semana e em feriados, sem qualquer dénus adicionais a
contratante. :

5.8.3. Em média, os eventos terdo de 2 a 4 horas de duragéo, sendo necessaria a
presenca do Locutor em suas atividades, por todo o periodo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

61 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial. :

62 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens&o do contrato,
o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila. : ‘

6.3.° As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Municipio podera convocar representante da empresa para adocgéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; Municipio podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagao, que contera informagoes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano
complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

66. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput), sendo indicado para a presente contratacdo o servidor Michel Ramos MASP:
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5109/8 para atuar como fiscal do contrato e o servidor Paulo Henrique Miranda MA
109243/0 para atuar como gestor do contrato.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracgao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢éo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.7.3.0 fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. . . .

6.7.5.0 fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a
prorrogacgédo contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagéo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1.Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

69. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
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execugao no histoérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de se\rwg‘iﬂ?uo
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagoes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1.0 gestor do contrato acompanhard a manutengéo das condicbes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.9.2.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangoes, a ser conduzido
pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO
Liquidacao

71 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7o Cﬁhgféténdo-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera
provildenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.  Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
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a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessan&\";{ésra

garantir o recebimento de seus créditos.

7.4. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.5 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos ser&o realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.6. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (frinta) dias, contados da
finalizacéo da liquidagéo da despesa.

Forma de pagamento

7.7. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.9.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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81. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO com registro de preco, sob a forma ELETRONICA,
com adogao do critério de julgamento MENOR PREGO por item.

Exigéncias de habilitagao
82. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

83. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacédo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

84. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

85 ' Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&do e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

86. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

87. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro

Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a
matriz

88. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagéo respectiva.
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Habilitagédo fiscal, social e trabalhista

8.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacgéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.13. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;,

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdao Economico-Financeira

8.17. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso l1);
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demonstragdes contabeis relativos ao ultimo exercicio 2022. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
69, §6°).

8.19. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deveréo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balancgo de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagdo Técnica

8.20. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de servigos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.20.1. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a
apresentagao e o somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.20.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.20.3. O licitante devera apresentar certificado nas areas de Locucgao, Radio,
TV, Publicidade ou Jornalismo.

8.20.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprbvagao ga legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragédo, cépia do contrato que deu suporte a contratagéo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

91. O custo estimado total da contratacdo é de R$60.000,00, conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

10.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

Arcos, 01 de dezembro de 2023.

X\& M(k
~Paulo’fiehrique Miranda |
Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo




