PREFEITURA MUNICIPAL DE ARCOS
Estado de Minas Gerais

Rua Getilio Vargas, 228 - Centro - Arcos (MG) CEP: 35588-000 - Fonefax (0XX37) 3359-7900
c-mail: arcosmg@twister.com.br — CNPJ: 18.306.662/0001-50

DECRETO N.° 2.676 — de 30 de janeiro de 2006.

REGULAMENTA A MODALIDADE
LICITATORIA DENOMINADA PREGAO
PRESENCIAL, PARA AQUISICAQO DE BENS E
SERVICOS COMUNS.

O Prefeito Municipal de Arcos/MG, observado o que dispdem os incisos I e II do art.
30 da Constituigio Federal, tendo em vista as atribuigdes previstas no inciso VI do art. 68 da Lei
Orgénica Municipal, e considerando o disposto na Lei Federal n.° 10.520, de 17 de Julho de 2002.

DECRETA:

Art. 1.° - Este Decreto regulamenta a realizagdo, no dmbito da Administragio Direta e
Indireta do Municipio de Arcos/MG, da licitagdo na modalidade de pregio presencial, destinada a
aquisi¢do de bens e contratagio de servigos comuns, de qualquer valor.

Art. 2.° - Pregdo € a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento de
bens ou servigos comuns, inclusive através do Sistema de Registro de Precos, é feita em sessdo
publica, por meio de propostas escritas de pregos e lances verbais.

Art. 3.° - Consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser concisa ¢ objetivamente definidos no edital, em perfeita
conformidade com as especificagdes usuais praticadas no mercado.

Art. 4.° - A licitagdo na modalidade de pregio € juridicamente condicionada aos
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da eficiéncia, da vinculagio do instrumento convocatorio, do julgamento
objetivo, bem como os principios correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade,
proporcionalidade, competitividade, justo prego, seletividade, e comparagio dos objetos das
propostas.

Paragrafo tnico - As normas disciplinares da licitagdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, resguardado o atendimento ao interesse publico
¢ a seguranga da contratagao.

Art. 5.° - Os participantes de licitagdo na modalidade de pregéio, tém direito piblico
subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste Decreto, podendo, qualquer
interessado, acompanhar o seu desenvolvimento, desde que nio interfira de modo a perturbar ou
impedir a realizagio dos trabalhos .

Art. 6.° - Ressalvada a competéncia da autoridade requisitante da licitagio, cabe a
Autoridade Competente:

I - determinar a abertura do procedimento licitatorio;
II - designar o pregoeiro ¢ os integrantes da equipe de apoio;
III - decidir recursos contra atos do pregoeiro.



Paragrafo tnico - Somente podera atuar como pregoeiro o servidor que tenha
realizado capacitagio especifica para exercer a atribui¢ao.

Art. 7.° - A fase preparatéria do pregiio observara as seguintes regras:

I - anexagdo, ao processo proprio, de Termo de Requisi¢do, elaborado pela unidade
requisitante da compra ou servigo, contendo:

a) justificativa da necessidade da contratagao;

b) caracterizagdo da compra ou servigo, com elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisio adequado, para propiciar a avaliagdo do custo;

c¢) definigio do objeto da licitagdo, precisa, suficiente e clara, obedecidas as
especificagdes praticadas no mercado;

d) critérios de aceitagdo das propostas, vedadas exigéncias que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustem a competigio,

¢) exigéncias de habilitagdo, san¢des administrativas aplicaveis por inadimplemento e
clausulas do contrato, inclusive com fixagdo dos prazos e das demais condigdes essenciais para o
fornecimento ou execugdo dos servigos;

f) orcamento detalhado da contratagio, considerando os pregos praticados no
mercado, defini¢do dos métodos, estratégia e prazo de execucio do contrato;

g) garantia de reserva orgamentaria, com a indicagio das respectivas rubricas;

h) cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso, elaborado pela unidade
orgamentaria.

II - O Termo de Requisigio devera ser aprovado pela Autoridade Competente,
ordenador da despesa.

III - Constardo dos autos a motivagio dos atos especificados nos incisos anteriores,
bem como os elementos técnicos sobre quais estiverem apoiados.

IV - Para o julgamento sera adotado o critério de menor preco, observados 0s prazos
méximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e os parametros minimos de desempenho, de
qualidade e as demais condi¢des definidas no edital.

Art. 8.° - As atribuicdes do pregoeiro incluem:

I - o credenciamento dos interessados;

II - o recebimento dos envelopes das propostas de pregos e documentagio do licitante
vencedor;

III - a abertura dos envelopes das propostas de pregos, o seu exame e a classificagéo
dos proponentes;

IV - a condugio dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do
lance de menor prego,

V - a classificagdo das propostas, a partir da de menor prego;

VI - a elaboragio de ata;

VII - a condugéo dos trabalhos da equipe de apoio;

VIII - o recebimento e exame dos recursos, bem como © encaminhamento destes,
devidamente instruidos, a Autoridade Competente, para decisdo;

IX - habilitagdo do licitante vencedor;

X - adjudicagio do procedimento licitatorio;

XI - 0 encaminhamento do processo devidamente instruido, para fins de homologacao
a Autoridade Competente.

Art. 9.° - A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por servidores
ocupantes de cargo efetivo da Administragio, preferencialmente pertencentes ao quadro da Comissdo
Permanente de Licitagdo, a quem incumbe prestar a necessaria assisténcia ao pregoeiro.

Art. 10 - O pregdo sera iniciado com a divalgaciio do edital e aviso especifico,
contendo os requisitos fixados, observadas as seguintes regras:

I - a convocagio dos interessados far-se-4 mediante publicagdo de aviso especifico em
jornal do Municipio ou jornal oficial do Estado, ou Uni&o, conforme o caso, disponibilizando o



respectivo edital por meios eletronicos, via Internet;

IT - do aviso constardo a defini¢do clara e precisa do objeto do certame, os locais, dias
¢ horarios da sessdo publica do pregdo, e local exato onde podera ser obtida a integra do edital;

II - o edital fixara prazo ndo inferior a oito dias Gteis, contados da publicagdo do
aviso, para os interessados preparem suas propostas;

IV - no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessdo publica para
recebimento das propostas e da documentagio de habilitagdo, devendo o interessado ou seu
representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, ser for o caso, possuir os
necessarios poderes para formula¢dio de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes
ao certame;

V - aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais, entregardo ao
pregoeiro, em envelopes separados, a proposta de precos e a documentagio de habilitagio;

VI - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de prego e
classificard o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham apresentado propostas em
valores sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente a de menor prego;

VII - ndo havendo pelo menos, trés propostas escritas de pregos nas condigdes
definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o
méximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos
ofcrecidos nas propostas escritas;

VIII - em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentagdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

IX - o pregoeiro convidara, individualmente, os licitantes classificados, de forma
sequencial, para apresentarem lances verbais, a partir do autor da proposta de maior prego, € os
demais em ordem decrescente de valor;

X - a desisténcia do licitante de apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicara na sua exclusdo do certame;

XI - caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagdo;

XM - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;,

X1II - sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a
documentagdo de habilitagio do licitante que a tiver formulado, para confirmagdo de suas condigdes
habilitatorias, com base no edital;

XTIV - nas situagdes previstas nos incisos XI, XII e XIII, o pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para a obtengdo do prego melhor;

XV - se a oferta nio for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a oferta subseqiente e, verificando a sua aceitabilidade,
procedera a habilitagdo do proponente, na ordem de classificagio, e assim, sucessivamente, até a
apuragao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor do
certame, para fins de homologagio e adjudicagio de seu objeto, pela autoridade requisitante;

XVTI - a manifestagdo da intengdo de interpor recurso sera feita ao final da sessio, com
sintético registro de sua fundamentagdo em ata, facultado aos interessados juntarem memoriais no
prazo de trés dias uteis, e os demais licitantes, em igual prazo, apresentar suas contra-razdes,

XV - o recurso contra decisdo do pregoeiro tera efeito suspensivo;

XVIII - o recurso sera dirigido ao pregoeiro que podera reconsiderar sua decisio, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou nesse mesmo prazo, fazé-lo subir a Autoridade Competente,
devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade;

XIX - o acolhimento de recurso importara na invalidagio apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento;

XX - decididos os recursos, o pregoeiro informara a decisdo a autoridade requisitante,
para os fins legais;

XXI - para celebragdo do contrato e durante sua execugio, o licitante devera manter
todas as condigdes de habilitag@o e qualificagdo exigidas na licitagio;

XXII - quando o proponente vencedor ndo apresentar situagdo regular, no ato da
assinatura do contrato, sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificacdo, para
celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagio das sangdes cabiveis, na forma



da legislagdo especifica, observado o disposto nos incisos XV deste artigo;

XX111 - se o licitante vencedor recusar-se, comprovada e injustificadamente, a assinar
o contrato, aquele que Ihe suceder na ordem de classificagio serd diretamente convocado pelo
requisitante do certame, para fins de contratagdo, procedimento este que podera se repetir at¢ se
exaurir o rol licitantes classificados em ata;

XXITV - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se outro ndo estiver
fixado no edital.

Art. 11 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias, ou impugnar, devidamente
fundamentado, o ato convecatorio do pregéo.

§ 1.° - Cabera ao pregoeiro decidir sobre a petigdo no prazo de vinte e quatro horas.
§ 2.° - Acolhida a peti¢io contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realiza¢do do certame.

Art. 12 - Para a habilitaciio dos licitantes sera exigida a documentagdo, relativa a:

I - habilitagio juridica;

II - qualificag@o técnica;

1 - qualificagio econdmico-financeira;

IV - regularidade fiscal;

V - cumprimento do disposto no inciso XXXII do art. 7° da Constituigio da
Republica.

Paragrafo Primeiro - A documentagio exigida para atender ao disposto nos incisos I,
II, I, IV e V deste artigo podera ser substituida, por certificado de registro cadastral que atenda
aos requisitos previstos na legislagio geral.

Paragrafo Segundo — Deverdo ser apresentados fora dos envelopes os seguintes
documentos:

I — carta de credenciamento com procuragdo por instrumento publico ou, em se
tratando de procuragdo particular, com firma reconhecida;

II — declaragio da empresa licitante afirmando que tem condi¢gSes a habilitagio
prevista no edital;

III — sendo sdcio da empresa da licitante, este devera apresentar o contrato social,
estatuto ou ata, conforme o caso;

Art. 13 - O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execugio do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaragio falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa,
ficara impedido de licitar e contratar com a administrac¢io, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos da puni¢io ou até que seja promovida a reabilitagio perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

Pardgrafo anico - As penalidades serdo aplicadas, sem prejuizo das multas previstas
no edital e no contrato e das demais cominagoes legais.

Art. 14 - E vedada a exigéncia de:

I - garantia de proposta,

I - aquisi¢do do edital pelos licitantes, como condig@o para participagdo do certame;

III - pagamento de taxas ¢ emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital,
que ndo serdo superiores ao custo de sua reproducdo grafica, e aos custos de utilizagio dos recursos
de tecnologia da informacfo, quando for o caso.

Art. 15 - As condigdes editalicias para participagdo de procedimentos licitatorios, para
empresas reunidas em consorcio, ou empresas internacionais, diretamente ou por procuradores, sdo
as previstas na legisla¢do especifica em vigor.



Art. 16 - Os casos e condigdes para revogacao e anulagdo de licitagdes, celebragio ou
desfazimento de contratos, bem assim de suas conseqii€ncias, respectivas publicagdes e prazos, serdo
exclusivamente os previstos na legislacdo especifica, notadamente a federal.

Art. 17 - Os atos essenciais ao pregio, inclusive os decorrentes de meios eletronicos,
serdo documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente, compreendendo,
sem prejuizo de outros, o seguinte:

I - Termo de Requisi¢do, contendo os elementos indicados no inciso I do art. 7.° deste
Decreto;

II - autorizag@o de abertura da licitagio;

III - designagdo do pregoeiro e da equipe de apoio;

IV - parecer juridico aprovando o procedimento, o edital e seus anexos;

V - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VI - oniginais das propostas escritas, da documentagdo de habilitacdo analisada e dos
documentos que as instruirem,

VI - ata da sessdo do pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos
licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificagio, da
analise da documentagao exigida para habilitagdo e dos recursos interpostos;

VIII - comprovantes da publicagdo do aviso do edital, do resultado da licitagdo, do
extrato do contrato e dos demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 18 - As decisdes do pregoeiro, quando proferidas em grau de recurso, poderido
ser objeto de revisdo, em dltima instancia, pelo Chefe do Executivo Municipal, ouvida a Procuradoria
Geral do Municipio.

Art. 19 - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo pregoeiro, ouvida
a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 20 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura Municipal de Arcos/MG, 30 de janeiro de 2006.

/4/// ///7

/ PLACIDO RIBEIRO VAZ
Prefeito Municipal

GERALDQ%LA RODRIGUES 7
SecretériéxMun;z’lpai de Administrago .-°



