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LEI MUNICIPAL ORDINARIA N° 3.077 — 27/03/2023

AUTORIZA A CRIAGAO DE 06 (SEIS) FUNCOES GRATIFICADAS
DENOMINADAS DE “AGENTE DE CONTRATACAQO” E 03 (TRES)
FUNCOES GRATIFICADAS DENOMINADAS “AGENTE DE COMISSAO
DE CONTRATACAC E APOIO”; ESTABELECE REGRAS PARA A
ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO, DA EQUIPE DE APOIO, DA
COMISSAO DE CONTRATAGAO E DAS COMISSOES ESPECIAIS, NO
AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E
FUNDACIONAL DO MUNICIPIO DE ARCOS/MG, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS. | |

A Camara Municipal de Arcos, Estado de Minas Geralis, aprovou e Eu,
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei: :

CAPITULO | _
DA CRIACAO DAS GRATIFICACOES

Art. 1°. Ficam criadas 06 (seis) fungdes gratificadas denominadas de “Agente de
Contratagao” para atender ao disposto no artigo 8° da Lei Federal n® 14.133/2021,
os quais ficarao responsaveis pela condugdo e impulsionamento do procedimento
licitatorio, tomando as decisdes necessarias e executando quaisquer outras
atividades necessarias ac bom andamento do certame até sua homologacao final,
conforme disposto nesta Lei. ’

Paragrafo Unico. O servidor especialmente designado para desempenho da:
funcao de Agente de Contratacéo fara jus a gratificagao equivalente a um salario -
minimo vigente, sendo em 2023 o valor de R$1.302,00 (um mil e trezentos e dois

. reais).

Art. 2°. O Agente de Contratagéo e 0 respectivo suplente serao designados, em
carater permanente, entre servidores efetivos do Municipio de Arcos,que possuam
formacao compativel com a fungao.

§ 1°. A designacdo no ambito da Administragéo Direta Municipal incumbira ao
Prefeito do Municipio de Arcos e, no tocante a entidade da Administragdo Indireta
Fundacional, a autoridade maxima da Fundacdo, segundo a legislagao
correspondente. ' x
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§ 2°. As disposigdes constantes neste Capitulo se estenderao ac pregoeiro, em
licitagdes na modalidade Pregdo, nos termos do artigo 8°, § 5° da Lei n® 14.133, de
1° de abrit de2021, estendendo-se a ele todas as disposigbes constantes neste
Capitulo. '

§ 3°. O servidor designado como Agente de Contratagéo respondera individualmente
pelos atos praticados no procedimento licitatorio, inobstante a possibilidade de
contar com equipe de apoio para auxilio em suas atividades, salvo quando induzido
a erro pela atuagéo da equipe.

§ 4°. Em licitagdo que envolva bens ou servicos especiais, o Agente de Contratagdo -
podera ser substituido por comiss@o de contratacao, formada por, no minimo, 03
(trés) membros, que responderao solidariamente por todos os atos praticados pela

Comissao, conforme disposto no artigo 6° desta Lei.

Art. 3°. Ficam criadas 03 (trés) fungdes gratificadas denominadas “Agentes de
Comiss&o de Contratacao e Apoio”, para atender ao disposto no §1°e § 2°do artigo
8° da Lei Federal n® 14.133/2021, os quais ficarao responsaveis por auxiliar 0
Agente de Contratagao e, neste caso, atuardo como equipe de apoio, ou substitui-lo,
atuando como comisséo de contratacdo, nas licitages que envolvam bens ou-
servicos especiais € conforme disposto nesta Lei.

§ 1°. A Autoridade competenie especificara formalmente, nos autos do certame
licitatorio, se os agentes de comissao de contratacéo e apoio atuarao como equipe
de apoio ou comissao de contratagéo. ' '

§ 2°. O servidor especialmente designado para desempenho da fungéo de agente
de comissdo de contratagdo e apoio fara jus a gratificacdo equivalente a meio
salarioc minimo vigente, sendo em 2023 o valor de R$651,00 (seiscentos e '
cinglienta e um reais).

§ 3°. Conforme a complexidade da contratacac almejada, poderéo ser designados
mais de 03 (irés) agentes de comisséo de contrata¢do e apoio para atuarem como
comissio de contratagdo ou equipe de apoio, sendo que, neste caso, ndo havera o
pagamento de gratificacao além das previstas no caput deste artigo.

Art. 4°. Os agentes de comiss&o de contratagao e apoio seréo designados, em sua
maioria, entre servidores efetivos do Municipio de Arcos, que tenham atribuigbes
relacionadas a licitagBes e contratos ou que possuam formagao compativel com as
funcdes a serem desempenhadas. o

Paragrafo Unico. A designagao no ambito da Administracdo Direta Municipal
incumbira ao Prefeito do Municipio de Arcos € no tocante a entidade da
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Administracéo Indireta Fundacional, a autoridade méxima da Fundagao, segundo a
legislacao correspondente.

CAPITULO Ii
DAS ATRIBUICOES DOS AGENTES PUBLICOS, COMISSOES E
EQUIPES DE APOIO

SEGAO1
Do Agente de Contratacao

Art. 5°. A fase externa da licitagao sera conduzida por Agente de Contratagao,
auxiliado por equipe de apoio, competindo-lhe o recebimento e 0 julgamento das
propostas, a negociagao de condicbes mais vantajosas com 0 primeiro colocado, o '
~ exame de documentos, cabendo-lhes ainda: '

| - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando ©
procedimento, inclusive demandando o 6rgéo requisitante o saneamento de atos
da fase preparatéria, caso necessario;

It - acompanhar os tramites da fase externa da licitagé@o, promovendo diligéncias;

il - verificar a conformidade da proposta em relacio aos requisitos
estabelecidos no edital;

IV - convocar os interessados para as sesses do certame;

Il - conduzir a sess&o publica da licitagdo e o envio de lances, guando for caso;

IV - receber, examinar e decidir as impugnacoes e 0s pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios aos responsaveis .
pela elaboragéo desses documentos,

V - receber, examinar e julgar documentos relativos ao certame, na forma da lei e
do edital; '

VI — verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no
edital, em relagéo a proposta melhor classificada; '

VIl - sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas;
VIll - indicar o vencedor do certame;

IX - encaminhar o processo devidamente instruido, depois de encerradas as fases
de julgamento e habilitagéo, exauridos 0s recursos administrativos a autoridade
~ competente da contratagao para adjudicagao e homologagao; '

X - gerir a agenda das sessbes de licitagéo, convocando 0s interessados na
forma e prazos definidos em Lei; ' : '

XI - utilizar os meios tecnolégicos, estruturais e materiais disponiveis para
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realizacdo das sessodes de licitagao,

Xil - observar o tramite processual determinado na legislagdo para cada
modalidade licitatoria;

XIX - tornar publico o resultado das fases e etapas do procedimento licitatorio, na
forma e prazos determinado por Lei; '

XX - realizar outras atividades necessérias ao bom andamento do certame até a
homologacéo. :

§ 1°. Em licitagdo que envolva bens ou servicos especiais cujo objeto néo seja
rotineiramente contratado pela Administragao, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar
os agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagao. '

§ 2°. Em licitagao na modalidade Leildo, na auséncia de leiloeiro oficial, o agente
responséavel pela condugéo do certame sera o Agente de Contratacao. ‘

§ 3° Nas contratagdes diretas por Dispensa de Licitagao ou Inexigibilidade de
- Licitagao, o agente responsavel pela condugao do procedimento serd o Agente de
Contratacao.

§ 4°. E vedado ao Agente de Contratagao atuacso operacional na fase preparatoria
do certame, salvo na condicio de superviséo efou requisicao de diligéncias com .
vistas ao saneamento de atos.

SECAQII
Da Comissio de Contratacao

Art. 6°. Em licitagdo que envolva bens ou servicos especiais, 0 Agente de
Contratagdo podera ser substituido por comisséo de contratacao, formada por, no
minimo, 03 (trés) membros, nomeados nos termos do artigo 3° desta lei, que
responderao solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado
o membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada
em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

§ 1°. A comisséo de contratagdo e seus respectivos suplentes sera formada em
sua maioria por servidores efetivos do Municipio de Arcos. '

§ 2°. A comissdo de contratagao que venha a conduzir licitagdc na modalidade
Dialogo Competitivo sera composta de pelo menos 03 (irés) membros, em sua
maioria entre servidores efetivos do Municipio. ' '

§ 3°. A designagao de que trata os paragrafos antecedentes incumbira ao Prefeito do o ;
Municipio de Arcos e,no tocante & entidade da Administracdo Indireta Fundacional, a -

autoridade maxima da Fundagao, segundo a legislagao correspondente.
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§ 4°. Cabera a comissdo de contratagdo a realizagdo das funcdes descritas no
artigo 5° desta Lei, quando em substituicdo ao agente de contratacao.

§ 5° Na hipétese de o registro- de precos ser processado na modalidade
_ Concorréncia, para contratagéo de bens e servicos especiais, podera ser conduzido
por comisséo de contratagao, observadas as disposi¢oes contidas nesta Lei.

SECAO il
Da Equipe de Apoio e Comissdes Especiais

Art. 7°. Conforme a complexidade da contratacao almejada, podera ser designada
equipe de apoio especificamente para auxiliar os agentes publicos nomeados nos
termos dos artigos 1° e 3° desta Lei, tal seja, o Agente de Contratagao ou a
_comisséo de contratacao, preferencialmente entre servidores efetivos, contratados
ou comissionados.

§ 1°. A designacéo de que trata 0 caput deste artigo incumbira ao Prefeito do
Municipio de Arcos e, no tocante a entidade da Administragao Indireta Fundacional,
a autoridade maxima da Fundacao, segundo a legislagdo correspondente.

§ 2°. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros, desde que demonstrado
que n&o incorra nos impedimentos dispostos nesta Lei. '

Art. 8°. Os procedimentos auxiliares descritos no artigo 78 da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril 2021, poderdo ser conduzidos por comiss&o especial, cujos servidores
poderao ou néo integrar a comissao de contratagdo ou equipe de apoio, devendo a
designacdo se dar pelo 0rgao requisitante da confratacéo, em- carater
extraordinario, na forma desta Lei. ' : o

Art. 9°. A licitagdo na modalidade dialogo competitivo, prevista no artigo 32 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021 sera conduzida por comissao especial, composta de pelo
menos 03 (trés) servidores do Municipio de Arcos, 0s quais poderao ou nao integrar .
a comissdo de contratacdo e equipe de apoio, admitida a contratacdo de
profissionais para assessoramento técnico da comissao.

CAPiTULO I
DAS VEDAGCOES

Art. 10. E vedado aos agentes publicos de que trata o capitulo antecedente, bem
‘como ao terceiro que auxilie a condugéo da contratacao na qualidade de integrante
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de equipe de apoio, profissional especializado, funcionario ou representante de
empresa que presta assessoria técnica ao Municipio de Arcos:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo
licitatorio, inclusive nos casos de participagéo de sociedades cooperativas,

b) estabelegam preferéncias ou distingbes em razdo da naturalidade da sede ou
do domicilio dos licitantes;

- ¢) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato.

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras,
inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo
quando envolvido financiamento de agéncia internacional;

Ili - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente,
retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicao
expressa em Lei.

IV - atuar na elaboragéo de estudos técnicos preliminares, projetos, anteprojetos,
termos de referéncia e pesquisa de precos.

Paragrafo Gnico. As vedagdes de que tratam este artigo estendem-se a terceiro que
auxilie na conducdo da contratacao, na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste -
assessoria técnica. '

Art. 11. E proibida a designag&o do mesmo agente publico para atuagao simultanea
em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao
de funcoes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacao de erros e de
ocorréncias de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 12. Aos agentes publicos descritos nesta Lei e atuantes em licitagbes e
contratos do Municipio de Arcos, nao & permitido o parentesco colateral ou por .
afinidade, até o terceiro grau, com licitantes ou contratados habituais da’
Administragdo, nem tenham com eles vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

CAPITULOIV
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art.13. Os agentes de que trata esta Lei poderdo ser assistidos por terceiros
contratados pela Administragéo Publica, bem como deverdo ser auxiliados pelos
6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno do Municipio de Arcos,
quando necessario, a fim de subsidiar suas decisées.

Paragrafo dnico. Para 0s casos de impugnacfes e recursos que nao possuam
analise juridica, os agentes de que frata esta Lei estardo dispensados de remessa
ao orgao de assessoramento juridico.

Art. 14. Em caso de afastamento ou impedimento do Agente de Contratacgéo,

membro de comissdo de contratacao e apoio ou pregoeiro, por prazo superior a 05
" (cinco) dias, o suplente substituto designado pela autoridade competente, fara jus a
gratificacéo do servidor, peio prazo que durar o afastamento.

Paragrafo Unico. Nzo havera prejuizo a gratificagdo do substituido nos casos de
férias, licenca maternidade e licenga por motivo de saude. '

Art. 15. As gratificacdes previstas nos artigos 1° e 3° desta Lei, pagas junto a folha
de pagamento mensal, nao se incorporam aos vencimentos do servidor para
quaisquer efeitos e nao serdo consideradas na base de calculo para guaisquer
outras vantagens. ' '

Art. 16. Esta Lei & de observancia obrigatoria para as licitagbes e contratagdes
realizadas sob a égide da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se, 2 partir de
01 de abril de 2023, o inciso Il do art. 1°da Lei Municipal n° 1.488 de 1993.

Arcos,|27 de margo de 2023.



