Prefeitura Municipal de Arcos

Estado de Minas Gerais
Rua Getulio Vargas, 228 -Centro - Gep 35588-000 Fone (37} 3359-7900
CGC: 18.306 B62/0004-50 - Email: arcosprefeitura@arcos.mg.gov.br

DECRETO MUNICIPAL N° 6.476 - 23/02/2023

REGULAMENTA O BANCO DE HORAS NOS ORGAOS E ENTIDADES DA
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Arcos, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuigbes legais previstas no artigo 35, inciso XXI, e no artigo 68, inciso VI, e

CONSIDERANDO que os 6rgdos/entidades da Administragdo Municipal devem
planejar suas atividades, de modo que estas sejam desenvolvidas dentro da jornada
de trabalho dos servidores que compdem a equipe;

CONSIDERANDO que a realizagao de horas extraordinarias em determinados
setores & indispensavel para o bom andamento dos servigos publicos ofertados a
populagao;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar banco de horas para os
servidores publicos da Administragéo Municipal e,

CONSIDERANDO que um dos aspectos discutidos na Agao Civil Publica de n°.
5002128-70.2022.8.13.0042 diz respeito a necessidade de definir parametros claros
para a utilizagéo de banco de horas,

DECRETA:

Art. 1° - Ficam estabelecidas, nos termos deste Decreto, as normas e
procedimentos para a formagao de banco de horas, destinados & compensacao pelos
servicos extraordinarios nédo remunerados através do Adicional por Servigo
Extraordinario nos 6rgados/entidades da Administracao Municipal Direta e Indireta.

Art. 2° - A autorizagdo para a execucdo de servicos extraordinarios a serem
computados no ambito dos brgaosfentidades da Administragao Municipal Direta e
Indireta - devera atender, Unica e exclusivamente, a situagdes excepcionais
devidamente justificadas e de interesse publico.

Art. 3° - Todo e qualquer servigo extraordinario devera ser precedido de
requerimento formal, nos termos do Decreto Municipal n°. 6.341, de 11 de outubro de
2022, devendo constar da referida solicitacao se as horas extras serao contabilizadas
para fins de recebimento de Adicional por Servico Exfraordinario ou para a
acumulagao em banco de horas.
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Paragrafo Unico - Para fins de compensac¢ao das horas registradas no banco
de horas, cada hora de servigo extraordinario trabathada correspondera a uma hora a
ser compensada pelo servidor.

Art. 4° - Fica vedada a autorizacéo e a realizac&o de servigos extraordinarios e
seu respectivo pagamento ou acumulacao em banco de horas aos servidores:

| - ocupantes de cargos de provimento em comissdo ou designados para
funcdo de confianga gratificada;

Il - afastados, licenciados, e em efetivo gozo de férias.

Art. 5° - Além das horas a serem contabilizadas para fins de recebimento de
Adicionai por Servigo Extraordinario, nos termos do Decreto Municipal n°. 6.341, de 11
de outubro de 2022, podera ocorrer também, concomitantemente, o acimulo de horas
em banco de horas; observado, para estas, o limite maximo de 40 (quarenta) horas
mensais.

Art. 8° - Nao serao descontadas e nem computadas como jornada
extraordinaria as variagfes de horario no registro de frequéncia ndo excedentes a 15
{guinze) minutos.

Art. 7° - Em dias declarados como ponto facultativo, somente sera considerado
como servico extraordinario aquele que exceder a jornada diaria normal.

Art. 8° - Ficam convalidadas, até o limite de 02 (duas) horas diarias efou 44
(quarenta e quatro) horas mensais, as horas extras requeridas, justificadas,
autorizadas e registradas, prestadas a partir do dia 13 de maio de 2021 por servidores
efetivos e passiveis de comprovacado através de ponto biométrico (ressalvados
também os casos devidamente comprovados da impossibilidade de utilizacao do
ponto biométrico). -

Paragrafo Gnico - Observados os limites previstos no caput, as horas exiras
trabathadas e ainda ndo remuneradas ou gozadas serdo, a critério da Administracdo e
apds avaliacido da disponibilidade orcamentaria do Municipio, consideradas para fins
de pagamento do Adicional por Servigo Extraordinario ou computadas no banco de
haras.

Art. 8° - A fruicdo das horas acumuladas no banco de horas devera ser
previamente programada em conjunto com a chefia imediata do servidor e informada
ao Departamento de Recursos Humanos.
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§ 1° - O banco de horas serd gerenciado pelo Departamento de Recursos
Humanos, que mantera quadro atualizado com as horas extras realizadas, as horas
compensadas e o saldo de horas a compensar por servidor, observado o registro de
frequéncia.

§ 2° - O servidor podera utilizar as horas extras constantes do banco de horas
para compensar atrasos e saidas antecipadas.

§ 3° - E expressamente vedado faltar ao trabalho sem prévia comunicagéc e
autorizacao para posterior compensagao das faltas no banco de horas.

Art. 10 - As horas extras registradas em banco de horas deverdo ser
compensadas no prazoc maximo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua
realizagdo, cabendo ao Departamento de Recursos Humanos a fiscalizacdo e
orientacdo quanto ao cumprimento de tal prazo.

Paragrafo unico - Atingido o limite de 200 (duzentas) horas inscritas no banco
de horas, o servidor fica automaticamente impedido de realizar horas adicionais,
devendo, em acordo com a chefia imediata, elaborar prontaménte um cronograma de
fruicdo, ficando autorizado o pagamento somente em casos interesse publico em
relacdo ao servico prestado.

Ari. 11 - As folgas decorrentes da utilizagao do banco de horas nao poderio
ultrapassar o limite de 30 (trinta) horas mensais para os servidores cuja jornada é de
06 (seis) horas diarias, e de 40 (quarenta) horas mensais para os servidores cuja
jornada é de 08 {oito) horas diarias.

Art, 12 - Revogam-se as disposi¢des em confrario, entrando este Decreto em
vigor na data de sua publicagéo.

Arcos, 23 de fevereiro de 2023
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CLAUDENIR JOSE DE
Préfeito Municipal



