Prefeitura Municipal de Arcos

Estado de Minas Gerais
Rua Getulio Vargas, n° 228 — Bairro Centro — Arcos — MG — CEP 35588-000

TERMO DE REFERENCIA
MUNICIPIO DE ARCOS/MG
N° 212.2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.  Aquisicdo de Cesta Basica para atender as demandas da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento e Integracdo conforme os termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Lote 01

ITEM

QUANT.
DE
CESTA

ITEM
DA
CESTA

DESCRIGCAO

UND.
MEDID

QNT

Vir.
Unitario

Vir.
Total

1 1.332 1 Arroz longo fino tipo 1 - Pct 2
embalagem com dados de
identificagdo do produto, data de
beneficiamento, data de validade
e n° de lote — pacote com 5 kg.

2 Acucar cristal (pct de 5 kg cada)
contendo sacarose, originario do
suco da cana, livre de
fermentacdo, isento de matéria
terrosa, de parasitas e detritos,
animais e vegetais, contendo
aproximadamente 99,2% de
glicidios.

3 Oleo vegetal alimenticio,
embalagem de 900 ml, originario
de algoddo, soja, milho ou
girassol, produto refinado.

4 Feijdo carioquinha tipo 1 — sem
impurezas, com umidade até 15
— embalagem com dados de
identificagdo do produto, data do
beneficiamento, data de validade
e n° de lote — pacote com 1 kg.

5 Fuba (pct de 500 grs cada) fuba
tipo mimoso 100%  milho
enriquecido com ferro e acido
félico, obtido a partir da moagem
do grao de milho.

Pct 1

Pet 3

Pct 2

Pct 1
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6 Sal refinado e iodado, de Pct 1
primeira qualidade (pct de 1 kg
cada). Formulado a partir de
matérias primas selecionadas,
sendo de primeira qualidade, ou
seja, nao devera conter
substancias estranhas a sua
constituicdo normal, ou seja,
isento de matérias terrosas e
parasitas, ndo podendo estar
Uumida, fermentada ou rancosa,
devendo obedecer a legislacao
vigente.

7 Café em pé homogéneo, torrado Pct 2
e moido acondicionado em
embalagem tradicional contendo
250 gramas, com registro da
data de validade estampada no
rotulo da embalagem. A marca
deve possuir Certificado no
PQC-Programa de Qualidade do
Café, da ABIC, em plena
validade, ou Laudo de avaliagao
do café emitido por laboratorio
especializado, com nota de
qualidade Global Superior com
nota minima de 4,5 pontos e
maxima de 5,9 na escala
sensorial do café e laudo de
andlise de microscopia do café,
com tolerancia de no maximo 1%
de impurezas.

8 Macarrao espaquete Semolado Pct 2
n°8 (pct de 500 grs cada).
Ingredientes: Sémola de trigo
enriquecida com ferro e acido
folico (Vitamina B9) e corantes
naturais (cdrcuma e urucum)
contém Gluten.

9 Extrato de tomate no minimo | Lata/sa 1
(300 grs cada) simples e che
concentrado, elaborado com
frutos sadios, limpos e sem
sementes. Isento de
fermentacbes. Deve apresentar
cor, sabor e odor caracteristico,
embalagem primaria: inviolavel,
nao apresentar estufamento na
embalagem, vazamento,
corrosao interna, amassamento,
ferrugem, perfuragdes ou outros
indicios de alteragdo do produto,
com peso liquido de 300 g
aproximadamente.
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10 Sardinha em conserva 125 grs, Lata 1
eviscerado e descamada
mecanicamente, livre de

nadadeiras, cauda e pé, pré-
cozida, adicionada ao natural.
Elaborado com matéria prima em
perfeito estado de conservagao e
higiene, submetido a processo
tecnoldgico adequado
inspecionado pelo Servico de
Inspecdo de Produto Animal —
SIPA.

11 Biscoito doce, tipo “maisena” Pct 2
com embalagem dupla protecao
ou protetores internos 170g.

12 Gelatina sabor sortido - Unid 2
embalagens de no minimo 20gr
13 Goiabada, em embalagem de Unid 1

300g. Com rotulo apresentando
informagdes nutricionais, lote,
ingredientes, procedéncia, data
de fabricacao e validade.

14 Macarrdao ou Massa Alimenticia Unid 1
tipo Seca, com Ovos, formato
Padre Nosso ou parafuso,
pacote de 500g

15 Fésforo longo, caixa com no Unid 1
minimo 200 palitos, identificacdo
do produto, marca do fabricante.
16 Esponja de & de aco carbono | Unid 1
60g pacote com 8 unidades,
formato retangular, aplicacao
limpeza geral, textura macia e
isenta de sinais de
oxidacao.Composicao: |1a de acgo
carbono.

17 Farinha de milho. Pacote com Unid 1
embalagem plastica com dados
de identificacdo do produto, data
de Dbeneficiamento, data de
validade e n° de lote, pcte 500 g

18 Mistura para bolo, embalagem | Unid 1
no minimo, pcte 400g, Sabores
Variados.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bens de luxo,
conforme Decreto Municipal n® 6535/2023.
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1.3.  Os objetos desta contratacdo sédo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 3 (trés) meses contados do(a)
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual de
2024.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratagao
4.1. Na&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagcao

4.2.  Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes
da Lein® 14.133, de 2021.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

51. O prazo de entrega dos bens é de 05 (cinco) dias corridos, contados do(a)
recebimento da ordem de compra (NAF), em remessa parcelada conforme quantitativos
descritos na Ordem de Compra.

5.2. As cestas deverdo ser entregues com todos os itens em sua totalidade no
seguinte enderego:

5.2.1. Os produtos deverdo ser entregues na Secretaria de Desenvolvimento e
Integracdo Social - Rua: Major Valeriano Macedo, n° 228, Bairro: Centro, Arcos/ MG
ou em outro enderego informado na Ordem de Compra ou estabelecido pelo Setor
Requisitante.

5.3. As cestas devem ser entregues devidamente acondicionados em embaladas
separadamente, em embalagens transparentes plastica (saco), atoxica,a adequada e
reforgcada e identificados por fora com as seguintes informacgdes:

5.3.1. Nome e logo da Prefeitura Municipal de Arcos-MG;
5.3.2. Nome da Secretaria Municipal de Integracdo Social e Desenvolvimento;
5.3.3. Descrigao dos alimentos que estao na cesta suas respectivas quantidades.

54. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao
podera ser inferior a 1/3 (um tergo) do prazo total recomendado pelo fabricante.

5.5. O horario de funcionamento para entrega € de 7h as 11h e de 13h as 17h,
de segunda-feira a sexta-feira, ou outro horario estipulado na ordem de compra.

56. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagbes de
caso fortuito e for¢ga maior.

5.7. Todos os bens devem apresentar em suas embalagens data de fabricagéo e
data de validade.

5.8. O custo referente ao transporte das cestas sera de responsabilidade do
Contratado. A empresa ficara responsavel pela entrega dos produtos mesmo em locais
que contenham mais de 1 (um) piso.
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E obrigatério entregar a Nota Fiscal junto com a entrega do produto. Ndo
serao aceitas notas fiscais enviadas por email para fim de recebimento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensio do contrato,
0 cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Municipio podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; Municipio podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagao, que contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugcao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput), sendo indicado para a presente contratagao a servidora Christian Jordane MASP
6626/5, para atuar como fiscal do contrato e o servidor Sérgio José Veloso MASP: 6601/0,
para atuar como gestor do contrato.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
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necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.7.3.0 fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato

6.7.5.0 fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva ou a
prorrogacgéo contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1.Caso ocorram descumprimento das obriga¢gdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.
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6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1.  Os bens serdo recebidos de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.3. O recebimento ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

74. O prazo para recebimento podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
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verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

Liquidacao

7.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.8. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.9.  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacgao.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo de até trinta dias, contados da
finalizagao da liquidacdo da despesa.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo menor prego.

Exigéncias de habilitagao
8.2.  Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
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Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacado no Registro onde tem sede a
matriz

8.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.7. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.9. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.11. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.12. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.13. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.14. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
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Qualificagao Econémico-Financeira

8.15. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

Qualificagao Técnica

8.16. Para o item 7 CAFE: é exigido que a marca deve possuir Certificado no PQC
- Programa de Qualidade do Café, da ABIC, em plena validade, ou Laudo de avaliagdo do

café emitido por laboratério especializado, com nota de qualidade Global Superior com
nota minima de 4,5 pontos na escala sensorial do café e laudo de analise de microscopia
do café, com tolerancia de no maximo 1% de impurezas.

DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

8.17. Alvara de Vigilancia Sanitaria
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagcdo é conforme custos unitarios apostos
na tabela em anexo

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento Geral do Municipio.

Arcos/MG, 14 de Maio de 2024

Sergio José Veloso
Secretario de Integracdo de Desenvolvimento


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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