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TERMO DE REFERENCIA N° 029/2023 (SERVICOS)

Da: Secretaria Municipal De Cultura, Esporte, Lazer e Turismo
Para: Departamento De Licitacao

Encaminhamento: Pregoeira Ou Presidente Da Comissao Permanente Da Licitacédo

Assunto: Prestacdo de Servigo de Assessoria de Patrimonio Cultural

Objeto: Formalizacdo de Processo Licitatorio na Modalidade Pregdo Comum,
para Prestacdo de Servico de Assessoria de Patriménio Cultural, para atender as
demandas da Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo do

Municipio de Arcos/MG.

Requer a contratacdo de empresa para a prestacao de servigos especializados em
consultoria e elaboracdo de trabalhos técnicos para entrega de documentos ao
IEPHA- Instituto Estadual do Patriménio Histérico e Artistico de Minas Gerais para

o ICMS Patrimdnio Cultural, exercicio 2025, com base na Deliberacao vigente.

Justificativa: A formalizacdo do processo tem por objetivo a prestacao de servigos
da Secretaria requisitante para atendimento a servicos a serem realizados para o

Municipio de Arcos/MG.

A contratacdo/aquisicao dos servigos/produtos/materiais abaixo descritos, justifica-
se na medida a contratacdo de empresa especializada no levantamento das
politicas de preservacdo cultural para finalidade de andlise e pontuacdo no ICMS
Patrimoénio Cultural, de acordo com a Lei n°® 18.030/2009 — Distribuicdo da parcela
da receita do produto da arrecadacdo do ICMS dos municipios de Minas Gerais,
para a garantia do exercicio da memoéria e da cidadania e a necessidade da
captacdo de recursos provenientes de verbas do ICMS Patriménio Cultural,
considerando que o municipio ndo possui em seus quadros regulares, profissionais

especializados para a realizagao dos servicos.
E necessaria a realizac&o de visita técnica.

A prestacdo de servicos de consultoria e elaboracdo de trabalhos técnicos para
entrega de documentos ao IEPHA para o ICMS Patrimdénio Cultural, exercicio

2025, ano base 2023, deverd seguir o que determina a Deliberacdo Normativa



Y Prefeitura Municipal de Arcos
&ﬂ{j Estado de Minas Gerais
“%‘ Rua Getulio Vargas, 228 -Centro - Cep 35588-000 Fone (37) 3359-7900

CGC: 18.306.662/0001-50 - Email: arcosprefeitura@arcos.mg.gov.br

CONEP N° 01/2021 e a PORTARIA IEPHA N° 26/2021ou, caso a mesma seja

substituida, a Deliberacdo em vigor, compreendendo:

o Assisténcia_ao Setor Municipal do Patriménio Cultural e ao Conselho

Municipal do Patrimoénio Cultural através de telefone, fax e e-mail (quantas vezes
forem necessarias) durante o ano de 2023 para o acompanhamento das atividades
técnicas do Setor e avaliacdo dos documentos a serem enviados ao IEPHA/MG em
10/01/2024;

o Elaboracdo do Inventario de Protecdo do Patrimoénio Cultural, conforme

cronograma. Este trabalho serd executado por equipe técnica da contratada
composta por arquiteto(a) e historiador (a) e devera ser acompanhado pelo setor de
Patrimoénio Cultural do municipio e aprovado formalmente pelo Conselho;

o Orientacdo para investimentos com recursos do Fundo Municipal de
Patrimonio Cultural e elaboracdo do relatério do Quadro IB.

o Auxilio e orientacdona elaboracdo de Projeto de Educacdo Patrimonial,

monitoramento de sua execucdo e elaboracdo do Relatério das Atividades

realizadas

o 02 (duas) visitas ao_Municipio_exclusivamente para a participacdo conjunta

em reunido do Conselho/Setor a ser realizada no segundo semestre de 2023.

o Disponibilizacdo_de profissional para auxiliar nas demais atividades da

SEMCELT relacionadas com este objeto. Este profissional devera fazer visitas
semanais para atendimento as demandas da SEMCELT.

TIPO DA LICITACAO: a licitacdo sera dada pelo menor preco global, sendo que o
pagamento sera realizado mensalmente apds a apresentacdo dos relatérios,

conforme cronograma a ser enviado pela secretaria.

Da Especificagcédo do Objeto:

Trata-se de servicos executado em 3 etapas:

QUADRO DESCRICAO
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Organizacdo dos documentos comprobatérios da Politica Cultural
Local, referentes a janeiro a dezembro de 2023, compreendendo:

° Preenchimento das declara¢cfes a serem enviadas ao IEPHA;

. Elaboracéo do Relatério de Atividades do Setor de Patriménio;

Assessoramento na comprovacdo do Fundo Municipal de Patrimoénio

GESTAO Cultural:
° Confecc¢éo do Programa de Investimentos do FUMPAC;
Abastecimento do Sistema Virtual do IEPHA - Sistema ICMS
Patrimdnio Cultural com os documentos relativos aos quadros 1A
e 1B.
Inventario do Patrimdnio Cultural
° Execucéo da etapa do IPAC conforme cronograma aprovado.
. Atualizagdo de fichas de inventario dos bens culturais
I selecionados com levantamentos arquitetonicos, historicos e
PROTEC;AO fotograficos;
. Execucdo de mapa ilustrativo da secdo com identificacdo dos
bens inventariados;
. Elaboracgéo do Plano de Acao para os proximos 3 anos.
Montagem da pasta do Quadro 2A
Laudos Técnicos de Estado de Conservacao dos bens tombados
pelo municipio, conforme modelos aprovados pelo IEPHA:
1. Cruzeiro dos Mértires;
2. Gruta da Cazanga;
3. Subestacao Distribuidora de Energia;
4. Mural da Casa de Cultura;
5. Capela de Séo Julido;
i 6. Conjunto Paisagistico da Rua Augusto Lara;
SALVAGUARDA | 7. Obelisco da Praca Floriano Peixoto;
E PROMOCAO 8. Residéncia a Avenida Governador Valadares, 162;
9

. Subestacédo da Usina de Forca

Montagem da pasta do Quadro 3A

Relatério de Salvaguarda
Elaboracdo do Relatorio de Salvaguarda da Festa de N. Sra. do
Rosario, bem registrado como patrimoénio imaterial do municipio.

Montagem da pasta do Quadro 3B
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Educacédo Patrimonial

Orientagcdo ao municipio e elaboracdo do relatério das acdes
executadas em cada uma das areas de desenvolvimento relativo
ao diagnostico e plano de acdo de Educacéo pata o Patriménio e
difuséo.

Montagem da pasta dos Quadros 3C e 3D

Auxiliar no levantamento da documentacao para o ICMS Cultural,

assessoria técnica e legal na elaboracdo de projetos para

Disponibilizar | harticipacdo nos editais promovidos pela SECULT, incluindo todas

rofissional ~ . . . .
P as acodes previstas, bem como apoio nas demais atividades da

para assessorar
a SEMCELT

SEMCELT relacionadas com este objeto. Este profissional devera
fazer visitas semanais para atendimento as demandas da
SEMCELT.

Requisitos Necessérios: Toda documentacado necessaria estara contida no Edital,
no site da Prefeitura Municipal de Arcos.

Este termo ndo tem itens limitantes, pois abre os atestados e registro e varios
conselhos que tenham habilitacdo. Também esta de acordo com os modelos
aprovados pelo IEPHA.

A contratada precisa cumprir com todas as obrigacGes da categoria que faz parte.
Exemplo: CCT e ACT.

Os presentes/fornecedores interessados em contratar com o0 municipio deverao
atender aos requisitos aplicaveis as licitagbes publicas, a serem definidos pelo
Departamento de Licitacdes.

1.1 a empresa devera apresentar declaracdo que possui habilitacdo para os servicos
a serem contratados, apresentar os documentos dos itens 1.1.1, 1.1.2 e 1.1.3:

1.1.1) 01 profissional arquiteto (a) que apresente atestado(s) de capacidade técnica
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, acompanhado do
respectivo registro na entidade de classe competente (CAU) — CAT - A,
comprovando a execucdo de inventarios, laudos e dossiés de tombamento, com
nome legivel do representante legal e em papel timbrado do emitente ou em papel

sem timbre com carimbo do CNPJ, conforme abaixo:
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A) Apresentacdo de atestado(s) de consultoria a municipios na elaboracdo da
documentacdo necessaria a ser apresentada ao IEPHA como requisito para
obtencao do repasse do ICMS Cultural,

B) Apresentacdo de atestado(s) de elaboracao de laudos de estado de conservacéo
de bens tombados (Bem movel; bem imdvel; Nucleo Histérico; Conjunto
Paisagistico);

C) Apresentacdo de atestado, emitido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, de elaboragédo de dossiés de tombamento, em qualquer esfera, de bens
imoveis, conjuntos paisagisticos e nudcleo historico, devidamente aprovados pelo
IEPHA. A comprovacdo da aprovacdo dos dossiés pelo IEPHA podera ser feita
mediante a apresentacdo da pagina que contém a indicacdo do bem cultural
protegido na Lista de Bens Protegidos do site do IEPHA.

1.1.2) 1 profissional historiador que possua atestado de execucéao de:

e fichas de inventario de bens imateriais, relatérios de salvaguarda de bens
imateriais e atividades de educacao patrimonial;

e Dossié de registro de patrimonio imaterial, devidamente aprovado pelo
IEPHA. A comprovacao da aprovacao dos dossiés pelo IEPHA podera ser
feita mediante a apresentacdo da pagina que contém a indicacdo do bem
cultural protegido na Lista de Bens Protegidos do site do IEPHA.

S6 serdo considerados validos, no caso do(a) profissional arquiteto(a), os atestados
em papel timbrado da entidade expedidora, com identificagdo do nome e endereco
da entidade ou carimbo do CNPJ, assinados pelo responsavel legal e

acompanhados das respectivas Certiddes de Acervo Técnico com Atestado - CAT-A.

A exigéncia dos atestados, além de prevista na Lei 8.666/2003, justifica-se uma vez
gue os trabalhos sédo executados ao longo do ano corrente, apresentados ao IEPHA
atée o dia 10/01/2024, que fara sua avaliacdo e publicara os resultados até
31/07/2024.

Caso haja falhas no trabalho apresentado ndo ha possibilidade de correcdo e o
municipio sera penalizado com a perda de pontuacdo e, consequentemente, de

recursos.

Condicdes de Execucao:
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O servico devera ser iniciado no prazo maximo de 10(dez)dias corridos a partir do

recebimento da ordem de execucéo de servico.

E obrigatorio entregar a nota fiscal onde foi prestado o servico. Ndo serdo aceitas
notas fiscais enviadas por e-mail para fim de recebimento.

O local da prestacao do servico sera fornecido na ordem de execucdo de servico,

onde sera conferido pelo responsavel do Departamento.

O horério para prestacéo de servico € de 7h as 11h e de 13h as 17h, de segunda-

feira a sexta-feira, ou outro horéario estipulado na ordem de execuc¢éo de servico.

No caso de reprovacdo do servico, a empresa terd 05 (cinco) dias corridos para

regularizacdo do mesmo

Todos os materiais, pessoal e demais itens necessarios ao servico de fornecimento,

é de responsabilidade exclusiva da contratada.

Constituem obrigacdes da Contratada:

a. Responsabilizar-se pela prestacdo dos servicos e de acordo com as
especificacdes do edital e anexos;

b. Cumprir rigorosamente as determinacfes da Deliberacdo Normativa CONEP

n°06/2018 ou Deliberacéo vigente;

c. Fornecer relatério sucinto do andamento dos servi¢cos, mensalmente, para que a
Secretaria Municipal de Cultura,Esporte, Lazer e Turismo possa ter conhecimento de
possiveis pendéncias;

d. Responsabilizar-se pela andlise e solicitacdo de revisdo junto ao IEPHA no ano

seguinte, apds entrega das fichas de analise e resultado da pontuacao provisoéria;

e. Entregar 02 (duas) copias impressas, encadernados separadamente e 02 (duas)
cOpias digitais para a Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo de

todo o material a ser enviado ao IEPHA;

f. Arcar com todas as despesas operacionais: transporte, alimentacéo, hospedagem

€ outras;

g. Responsabilizar-se pelos tributos federais, estaduais ou municipais, encargos

trabalhistas e sociais previamente decorrentes do contrato, bem como, acidentes de
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trabalho, ndo gerando nenhum vinculo, ficando o Contratante isento de qualquer

reclamacao decorrente deste;

h. Manter durante o periodo de vigéncia do contrato as mesmas condi¢des exigidas

para habilitagdo.

Duracédo do Contrato:

O contrato originado da presente requisicédo tera o prazo de vigéncia de 12 (doze)

meses.

A especificacdo dos servi¢cos/produtos/materiais € de responsabilidade exclusiva da
Secretaria Requisitante, ndo sendo atribuido ao Pregoeiro e Equipe de Apoio

quaisquer culpabilidades neste sentido.

Gestdo e Fiscalizacdo do Contrato:O CONTROLE, AVALIACAO, VISTORIA E
FISCALIZACAO, ficara a cargo do fiscal do contrato, indicado pelo Secretéario
Responséavel por cada Secretaria, onde podera exigir informacdes adicionais que
julgue necessario desde que a solicitacdo seja feita por escrito. Se 0 secretario ndo

designar o gestor de contrato de sua respectiva secretaria, ele mesmo sera o gestor.

Responsavel: Contato: MASP

Michel Ramos 37-3352-1051 5109/8

Forma de Pagamento:O CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 30
(trinta) dias, contado da prestacdo do servico e da apresentacdo do documento fiscal

correspondente, acompanhado da respectiva ordem de execucao de servico.

N&o sera efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de descumprimento
das condic¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacéo.

E vedada a realizagcdo de pagamento antes da execucdo do servico ou se 0 mesmo

nao estiver de acordo com as especificagdes deste instrumento.

Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo das seguintes
comprovacgdes dos documentos:Documentacéo relativa a regularidade para com a

Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
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Trabalhista e Fazendas Federal, Estadual e Municipal e Certiddo Negativa do

Contribuinte Municipal.

As condi¢des completas para pagamento estardao contidas no edital.

Condicdes Gerais:

E de total responsabilidade da empresa vencedora, durante a execuc¢éo do contrato,
informar com antecedéncia a administracdo publica qualquer alteragdo na situacéo
cadastral (mudanca de CNPJ e/ou alteragdo na Raz&o Social) da empresa, sob

pena de suspensao dos créditos devidos até a regularizacado dos dados cadastrais.

Reserva-se o direito da Contratada em nado aceitar o servico em desacordo com o
previsto neste Termo de Referéncia ou em desconformidade com as normas legais
ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacao prevista no
art. 77 da Lei n°® 8.666/93.

Esta secretaria assume a responsabilidade exclusiva pelas especificacdes dos
materiais/servicos, ndo sendo atribuida a CPL, Pregoeira, Equipe de Apoio e
Departamento de LicitagOes, quaisquer culpabilidades neste sentido.

Justificativa do valor da contratacdo: o valor do servico foi cotado com potenciais
fornecedores, pois ndo é possivel encontrar nos bancos de precos as
particularidades da cidade, haja vistas que muitas cidades possuem pessoal préprio
gue executa parte do servico ficando os valores inferiores mas com menos servico a

ser executado.

A dotacdo orcamentdria para este servico sera emprenhada em 2023 com a dotacao
constante da folha 20 e serd empenhada em or¢camento proprio, ja previsto, em
janeiro de 2024

Arcos, 05 de setembro de 2023.

Paulo Henrique Miranda
Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo



