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TERMO DE REFERENCIA

DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
PARA: DEPARTAMENTO DE LICITAGOES

ENCAMINHAMENTO: PREGOEIRO OU PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE
DE LICITACOES

OBJETO: Solicito a formalizacdo de processo de licitagdo para locagéo de impressoras
com fungéo de copiadoras para diversos setores descritos, com volume de impressao sob
demanda das Secretarias.

FUNDAMENTAGAO: Conforme Lei 8.666/93, Lei 10.520/00 e Instrugdes Normativas do
TCE/MG apresentamos Termo de Referéncia com Teto Maximo de pregos para a
aquisi¢éo dos produtos e equipamentos relacionados

JUSTIFICATIVA: A contratacdo da empresa para prestagdo de servicos de locacao de
maquinas copiadoras justifica-se pela necessidade da Administragdo Municipal manter
equipamento de reprografia em suas instalagdes, objetivando o atendimento a demanda
interna desta Prefeitura, com tiragem de copias para instrugdo de processos
administrativos, além da reprodugéo de documentos requisitada pelos diversos setores.

QUANTIDADE ESTIMADA PARA 12 MESES.

Quantidade de copias/impressado (mono) estimada para em um més 320.000 (Trezentos e
vinte mil unidades).

Quantidade de copias/impressao (Mono) estimada para em um ano 3.840.000 (Trés
milhées oitocentas e quarenta mil).

Quantidade de copias/impress@o (color) estimada para um més 2.500 (duas mil e
quinhentas).

Quantidade de copias (color) estimada para um ano 50.000 (cinqiienta mil)
copias/impressao.

ITEM N° de ; Especificagoes e caracteristicas minimas
equipamentos

01

81

Multifuncional Sistema de impress&o monocromatica,Display tipo
LCD com tamanho minimo 5 linhas/22 caracteres, tecnologia
laser, 40 paginas por minuto minimo, ampliadora e
redutora,scanner colorido, impressao frente e verso, Resolugédo de
Copia 1200 x 600 dpi, resolugdo do scanner 1200 x 1200 dpi.
Tamanho de papéis: A4 210 x 297 mm, Carta 215 x 279 mm,
Oficio | 216 x 356 mm, Oficio 1l 216 x 330mm, Executivo 184 x
266mm,Reducao/Ampliagdo de Copia De 25% a 400%, Envelope,
vidro de exposigao tamanho oficio, Meméria RAM minima 128MB,
placa de rede ethernet 10/100, alimentador automatico de
originais frente e verso com capacidade para 50 folhas e passada
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Unica, copia e impressao frente e verso automatico, entrada USB
para pen drives para realizagdo de impressoes e escaneamento
de documentos, compativel com sistema operacional Windows,
Linux.

Multifuncional monocratico, tecnologia laser, minimo de 350
paginas por minuto, com velocidade minima da primeira Cépia 4.1
segundos, ampliadora e redutora, com suporte a papeis tamanho:
A3. A4 e oficio, vidro de exposigdo tamanho A3, Alimentador de
Originais ADF para 100 folhas, Resolugao de Coépia 600 x 600dpi,
placa de rede ethernet 10/100, alimentador automatico de
originais frente e verso automatico, scanner, minimo 02 gavetas
de papel com capacidade para 550 folhas cada e bypass (bandeja
de alimentagdo manual para 100 folhas), Memoéria RAM Minima
512MB, Unidade de Disco Rigido Minimo: 128 GB.

02 03

Multifuncional color ,tecnologia laser,painel touch screem,
velocidade minima de impresséo 36 paginas por minuto,com
velocidade minima na primeira copia em 5,3 segundos,velocidade
de digitalizagao ate 160 ipm, ampliadora redutora 25-400% em a
passos de 0,1% auto ampliagéo, Alimentador automatico de
documentos dualscan capacidade 100 originais, velocidade de
copia A4 36ppm, velocidade pagina A3 18 PPM,resolucdo de
copia 600x600 dpi resolugao de impresséo 1.800 x 600:1.200 x
1200 dpi, multicopia 1- 999 Memoria 2 GB, disco rigido 250

GB. Interface 10-Base-T/100-Base-T/1,000-Base-T Ethernet; USB
2.0,Wi-Fi 802.11 b/g/n (opcional), com 02 gavetas de no minimo
500 folhas por gaveta, tamanhos de papel A5/A4/A3, linguagem
de descrigao PCL6 / Portscript , ciclo mensal 48.000 mil paginas
compativel com os sistemas Windows 10 (32/64),Windows, VISTA
(32/64) Windows 7 (32/64),Windows 8 (32/64),Windows Server
2008 (32/64),Windows Server 2008 R2, Windows Server
2012,Windows Server 2012 R2 Macintosh OS X 10.x,Unix, Linux,
Citrix

03 03

Distribuicdao nos locais.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Ordem ITEM | QTD | Locais previstos

01 01 02 | E.M. Yolanda Amorim de Carvalho

02 01 02 | E.M. José Bonifacio Gongalves

03 01 02 | E.M. Vera Lucia Paraiso

04 01 02 | E.M. Julieta Ribeiro da Fonseca

05 01 02 | E.M. Dorvina Teixeira Arantes

06 01 02 | E.M. Santo Anténio

07 01 02 | E.M. Prof. Olinda Veloso

08 01 01 | E.M. Sebastiao T. Borges

09 01 01 E.M. Laura Andrade

10 01 02 | E.M. Antbénio Davi Franco

11 01 01 | CEIl Ana Lucia Franco

12 01 01 | CEl Maria da Gléria Veloso
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13 01 01 | CEI PABLO VICTOR (Pro infancia)
14 01 02 | Secretaria Municipal de Educagéo
15 01 01 | Merenda Escolar
16 02 01 | Secretaria Municipal de Educagéo
1 01 01 | Transportes
18 03 01 . | Secretaria Municipal de Educagao
TOTAL 26
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Ordem ITEM QTD | Locais
01 01 01 Convénios
02 01 01 Pregao
03 01 01 Patriménio
04 01 01 CPD - Informatica
05 03 01 CPD - Informatica
06 02 01 RH
07 01 01 RH
08 01 02 Licitagdes
09 01 01 Secretaria Administracao
10 01 01 Suprimentos/Compras
12 01 01 Sine
13 01 01 PROCON
TOTAL 12
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROCURADORIA JURIDICA
Ordem ITEM QTD | Locais
01 01 01 Procuradoria Juridica
02 01 01 Assessoria Juridica
TOTAL 02
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
Ordem ITEM | QTD | Locais
01 01 01 Gabinete
02 01 01 Secretaria de Governo
03 03 01 Comunicacao
TOTAL 02
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEMCELT
Ordem ITEM | QTD | Locais
01 01 01 Biblioteca
02 01 01 SEMCELT/Poliesportivo
03 01 01 Casa de Cultura
TOTAL 03
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Ordem ITEM | QTD | Locais
01 01 01 Fiscalizacéo Tributaria
02 01 01 Contabilidade )
03 02 01 | Tributagao
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04 01 01 Minas Facil
05 01 01 Financeiro/Tesouraria
TOTAL 05
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS
Ordem ITEM | QTD | Locais
01 01 01 Secretaria de Obras
02 01 01 Departamento de engenharia
03 01 01 Almoxarifado Obras
04 01 01- | Almoxarifado central
05 01 01 Transito
TOTAL 05
CONTROLE INTERNO
Ordem ITEM | QTD | Locais
$ 01 01 01 | Controle Interno
TOTAL 01
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
Ordem ITEM | QTD | Locais
01 01 01 Secretaria do Meio Ambiente
02 01 01 Sala do secretario de meio ambiente
TOTAL 02
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
Ordem ITEM | QTD | Locais
1 01 01 Secretaria de Planejamento
2 01 01 Sine
TOTAL 02
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO CONVENIO
N° de ordem ITEM | QTD LOCAIS
d 01 01 01 | Delegacia
02 01 01 | Quartel da PM
03 01 01 | Corpo de Bombeiros
TOTAL 02 .
SECRETARIA MUNICIPAL DE Integragéo Social e Fundo de assisténcia Social
N° de ordem ITEM | QTD LOCAIS
01 01 02 | SEMDIS/BOLSA FAMILIA
02 01 01 | Cras
03 01 01 | Creas
04 01 01 | Conselho Tutelar
TOTAL 05

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

N° de ITEM | QTD , LOCAIS
ordem ;
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01 01 | Hospital Sdo Jose - Administragao

01 01 | Hospital Sdo Jose — Recepgéo

01 01 | Hospital Sao Jose - Laboratério

01 01 | Processamento de dados

01 | TFD - Tratamento fora do domicilio

01 01 | Coordenador PSF

01 01 | Vigilancia Sanitaria
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01 01 | Caps.

9 01 01 | Almoxarifado

10 01 01 | Contabilidade

11 01 01 | Controle Interno

12 01 01 | Transporte

13 01 01 | Compras Saude

14 01 01 | Farmacia Municipal

15 01 01 | Semad

TOTAL 14

DEFINICOES/CARACTERISTICAS/EXIGENCIAS: para fins de garantia da qualidade na
aquisicao dos produtos e equipamentos, objeto deste, apresentamos abaixo, definigbes e
caracteristicas especificas norteadoras da licitagdo, com a finalidade de garantir que a
Administragao Publica ira adquirir o objeto no menor prego € na melhor qualidade.

1. O valor unitario da pagina podera ser apresentado com até 03 (trés) casas decimais.

. O prazo de entrega dos bens é de 02 dias (uteis), contados a partir da assinatura do
contrato, em remessa Unica, instalar as maquinas nos locais indicados no termo de
referéncia.

. Fornecer maquinas digitais, em bom estado de conservacao e funcionamento, com
garantia de copias, impressées, digitalizagdes. Podera o setor de informatica reprovar
equipamentos que nao_estejam dentro dos padroes de usabilidade, qualidade e
eficiéncia_exigidos por este edital, devendo os mesmos serem substituidos
imediatamente.

Fornecer maquinas, cujas pegas, componentes, acessorios, materiais consumiveis demais
itens de reposicao, estejam disponiveis no mercado (ou em linha de fabricagdo) sem
prejuizo ao imediato atendimento dos chamados para reparo técnico.

. Realizar manutencdo preventiva e corretiva nas maquinas nos prazos e condi¢des
estabelecidos no edital de forma a manté-las em regular e continuo funcionamento.

. Os equipamentos serdo instalados nos locais indicados no Termo de Referéncia.

. A empresa contratada devera fornecer insumos e materiais de consumo de qualidade para o
perfeito funcionamento das maquinas e na quantidade necessaria para suprir a demanda
(exceto papel), no prazo estabelecido neste Termo, sem dnus adicional.
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8. A empresa contratada devera prestar assisténcia técnica nos equipamentos instalados, em no
maximo de 04 horas a contar do momento da solicitagéo feita pelo setor no qual o equipamento
se encontra, sem quaisquer énus, inclusive despesas de locomogao.

9. Fornecer todos os meios, aparelhos, maquinas e mao-de-obra especializada necessarios a
instalagdo das maquinas nos locais definidos. Ex.: Guindastes e transportes, caso necessario
for.

10.Fornecer copia autenticada das Notas Fiscais de compra das maquinas instaladas nesta
Secretaria e seus setores.

11.Fornecer e instalar maquina igual, ou superior, sem 6nus adicionais, no local em que
houver sido retirada maquina para conserto. :

12 Fornecer relatérios e/ou esclarecimentos relativos a copias, impressdes e digitalizagoes,
individuais ou globais, de maquina e demais assuntos que se fizerem necessarios sempre
que solicitado pela Contratante.

13. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA. (Este atestado devera ser pedido na documentagao
de habilitagdo em “qualificacdo técnica”): Comprovacéo de aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitagdo, a ser demonstrada mediante apresentagéo de atestado de capacidade técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, para atendimento ao objeto da
presente licitacdo, com indicagdo do fornecimento de prazos, € demais condigées do
fornecimento, com nome legivel do representante legal da empresa, em papel timbrado do
emitente.

14.Devera ser apresentado certificado de destinagdo ambiental, destruicdo e/ou incineragédo dos
residuos (toners, p6 de toners e unidades de cilindros) gerados na locagéo das copiadoras por
empresa especializada nesta atividade, devidamente licenciada pelo ¢rgdo ambientais
competente para atividade.

15.A empresa vencedora do certame devera instalar sem nenhum custo adicional, softwares de
bilhetagem, gestdo, monitoramento, licenciado para a Prefeitura Municipal de Arcos,
informando em sua proposta comercial a marca e modelo e contemplando as seguintes
caracteristicas.

8.1. SOFTWARE BILHETAGEM, GESTAO E MONITORAMENTO

a) Coletar contadores fisicos de impressoras e multifuncionais em rede ou instalados
localmente.

b) Coletar informagdes de nivel de suprimentos (toner, cilindro, etc), para controle de
reposicdo de insumos, evitando assim que equipamentos fiquem parados.

c) Coletar informagdes de status e/ou defeitos dos dispositivos.

d) Disponibilizar para a Prefeitura Municipal de Arcos via web (internet), todas as
informacdes coletadas dos equipamentos instalados.

e) Gerar relatorio de leitura dos medidores de paginas dos dispositivos, permitindo,

assim, melhor controle sobre as paginas impressas

f) Gerar e enviar alertas automaticos para locais predeterminados de niveis de

suprimento e codigos de defeitos.

16.INSTALACAO E TREINAMENTO, a empresa fornecedora é responsavel pela instalagéo de
todos os softwares, drivers e solucdes para total funcionamento dos equipamentos e suas
funcionalidades, sendo também résponsavel pelo treinamento dos usuarios
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17. A empresa deve disponibilizar maquinas para atender novos setores ainda nao inclusos na
planilha cima, sempre que solicitado dentro do prazo estabelecido.
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