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TERMO DE REFERÊNCIA

1 – OBJETO
1.1-Credenciamento de empresas especializadas na prestação de serviços cartoriais em matérias de interesse do município: 
a. Registro civil das pessoas naturais, registro de interdições e tutelas,
b. Registro de protestos de títulos,
c. Tabelionato de notas, autenticações, reconhecimento de firmas, cartão de assinaturas, procurações,
d. Registro de títulos e documentos e civis das pessoas jurídicas,

Os valores estimados serão assim destinados:

a. R$500,00 para o item a;
b. R$500,00 para o item b;
c. R$10.000,00 para o item c;
b. R$10.000,00 para o item d;

1.1.Havendo mais de um cartório para o mesmo item, o valor estimado será didivido.

2 – DA JUSTIFICATIVA
2.1-Suprimento da demanda da Administração Municipal em relação aos serviços de cartório, considerando que o serviço é prestado pelos cartórios com base na tabela do anexo da PORTARIA Nº 6.653/CGJ/, não havendo assim viabilidade de competição, em virtude dos emolumentos serem tabelados.

3 – DO PRAZO
3.1-O prazo de duração do credenciamento será de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual período, sucessivamente, até o limite máximo de 60 meses. As inscrições poderão ser feitas a qualquer tempo, pelos interessados, junto ao Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de Arcos.
3.2-Os contratos celebrados em decorrência deste credenciamento terão vigência inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados, desde que mantidas as condições da contratação inicial, até o limite máximo de 60 (sessenta) meses.

4 – DAS CONDIÇÕES DA PARTICIPAÇÃO
4.1 – Podem participar deste Credenciamento todos os Cartórios localizados no Município de Arcos, que preencherem todos os requisitos exigidos neste Edital.
4.2 – Os cartórios interessados poderão protocolar inscrição para o Credenciamento, a partir da publicação do extrato deste Edital de Credenciamento.
4.3 – Não poderão participar deste Credenciamento:
4.3.1 – Cartórios com sede em outra Comarca;
4.3.2 – Cartório que estiver irregular quanto à comprovação de quitação de tributos federais, estaduais ou municipais, sendo considerada a sede ou principal estabelecimento da proponente.

5 – DA DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA
5.1 – Para fins de credenciamento os interessados deverão apresentar os documentos exigidos aos cartórios, representado pelo seu titular:
· Ato de delegação do serviço de tabelião ao Cartório designando seu titular;
· Prova de regularidade fiscal quanto federal, abrangendo as contribuições previdenciárias do CPF do titular;
· Prova de regularidade fiscal Estadual do CPF do titular;
· Prova de regularidade fiscal Municipal do CPF do titular;
· Prova de regularidade relativa ao Fundo de garantia por Tempo de Serviço do CPF do titular;
· Certidão Negativa de Débitos Trabalhista – CNDT do CPF do titular;
· Declaração de que cumpre as disposições do inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal;

6 – DA FORMA DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS
6.1 - São obrigações do Cartório:
I – Prestar o serviço próprio de Cartório, assim que solicitado pelo Município efetuada a entrega do documento no prazo maximo de 15 dias;

6.2 - São obrigações do Município:
I – Remunerar o Cartório pelos serviços efetivamente prestados, à vista, mediante apresentação de recibo provisório emitido pelo cartório;
II - O Município autoriza a credenciada a realizar os serviços, mediante apresentação, por parte do servidor, de termo de autorização de serviço.

7 – DOS PREÇOS E FORMA DE PAGAMENTO
7.1 – O Municípios pagarão aos cartórios pela prestação dos serviços os valores previstos na Os valores são reajustados anualmente por portaria do CGJ de MG. Em 2021 a tabela é regida pela PORTARIA Nº 6.653/CGJ/, podendo em 2022 ser alterar por nova tabela vigente para o ano, caso haja.

8 - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
8.1.As despesas oriundas do presente credenciamento serão cobertas pelas seguintes dotações do orçamento vigente da Prefeitura Municipal de Arcos:

9 – DA FORMA E DO PRAZO PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS
9.1.Os interessados poderão manifestar seu interesse durante todo o prazo de vigência deste Edital, com apresentação de documentação a ser entregue no setor de licitações deste Município. Os serviços serão prestados em regime de revezamento, sendo que o primeiro serviço será encaminhado ao primeiro cartório que solicitar o credenciamento (apresentar a documentação completa).

10 – DO DESCREDENCIAMENTO
10.1.Poderá haver o descredenciamento a qualquer tempo, desde que avisado com antecedencia de 30 dias.


11 DISPOSIÇÕES GERAIS

11.1.Caberá aplicação de multa conforme determinado pela Lei 8.666/93, bem omo rescisão contratual por descumprimento de quaisquer das obrigações constantes neste termo pela contratada, e ainda conforme anexo III, do Termo de Referência.

11.2.O tabelião assume a responsabilidade pelos atos praticados por seus funcionários, agentes, assessores, representantes e qualquer pessoa vinculada a sua instituição no cumprimento do presente CONTRATO; que venham em prejuízo dos interesses do Município.


	Arcos, 04 de abril de 2022.



_______________________________
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